MUHASEBE KESIiN HESAP RAPORLAMA
SERVISI

Muhasebe Yetkilisi
Mutemetlerine mutemet
alindisi teslim edilir.

Teslim alinan evraklar ve
dekontlar incelenir ilgili
muhasebe kodlarina
alinarak muhasebe islem
fisi olusturulur.

Muhasebe islem fisi ilgili
memur tarafindan
imzalanir.

Biten mutemet alindilari
muhasebe servisine
teslim edilir. Teslim

edilen alindi arsivlenir.

MUHASEBE YETKIiLISi MUTEMEDI ALINDISI VE TAHSILAT iSLEMI

MUHASEBE YETKIiLiSi MUTEMEDI MUHASEBE YETKILiSi TAKIiP SERViSi

Yemek karti dolumu ve
spor salonu kullanim
bedeli kayitlar yapilr.

Mutemet tarafindan
tahsili yapilan yemek
karti dolumu ve spor
salonu kullanim bedeli
glnlik olarak muhasebe
servisine teslim edilir.

ilgili tutar bankaya yatirilir.
Dekontlar Muhasebe
Servisine iletilir.

Muhasebe islem fisi
Imzalanir.
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