
MUHASEBE YETKİLİSİ MUTEMEDİ ALINDISI VE TAHSİLAT İŞLEMİ

MUHASEBE KESİN HESAP RAPORLAMA 

SERVİSİ
MUHASEBE YETKİLİSİ MUTEMEDİ MUHASEBE YETKİLİSİ TAKİP SERVİSİ

Muhasebe Yetkilisi 

Mutemetlerine mutemet 

alındısı teslim edilir.

Muhasebe işlem fişi ilgili 

memur tarafından 

imzalanır.

Teslim alınan evraklar ve 

dekontlar incelenir ilgili 

muhasebe kodlarına 

alınarak muhasebe işlem 

fişi oluşturulur.

Yemek kartı dolumu ve 

spor salonu kullanım 

bedeli kayıtları yapılır.

Mutemet tarafından 

tahsili yapılan yemek 

kartı dolumu ve spor 

salonu kullanım bedeli 

günlük olarak muhasebe 

servisine teslim edilir.

Muhasebe işlem fişi 

İmzalanır.

İlgili tutar bankaya yatırılır. 

Dekontlar Muhasebe 

Servisine iletilir.

Biten mutemet alındıları 

muhasebe servisine 

teslim edilir. Teslim 

edilen alındı arşivlenir.
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