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TRABZON UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI FORMU Revizyon No
Sayfa | 1

Birim | STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI

Alt Birim | Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigi

Gorev Unvani | Memur Dilek AKAY

Bagh Oldugu

Birim Yéneticisi Veysel SAY Daire Baskani

Yerine Vekalet

Edecek Kisi | B18isavar Isletmeni Sevket YILDIRIM

v" Daire Baskanliklarinin 6deme emri islemleri (Maas, Mal Alimlari, Hizmet
Alimlar1 ve Yapim isleri )

I¢ Kontrol islemleri

Stratejik Planlama Yazigmalar1 ve Raporlanmasi

Brifing Raporlari

Faaliyet Raporlari

Birim KIDR raporu

ISKUR Genglik Programi islemlerini yapmak.

Thale Komisyon Uyeligi

3 aylik ve yillik tasarruf raporunu yazmak.

Giinliik ve aylik nakit talebi islemlerini yapmak.

Kendi isi ile ilgili her tiirlii yazismalar1 yapmak.

Izin almadan énce gorev devri notu formu doldurmak.

Sevket Yildinm’in izinli, raporlu olmasi sebebiyle dairede olmadig1
giinlerde kisinin sorumlu oldugu islemleri yapmak.

Birimdeki kisilerin ¢ogunun Izinli, raporlu olmasi sebebiyle dairede
olmadig giinlerde kisilerin sorumlu oldugu islemleri yapmak.

v Daire Bagkani ve Sube Miidiirleri tarafindan verilen diger goérevleri yapmak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklan
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iigili Personel Birim Yoneticisi
Tarih | 23/03/2026 Tarih | 23/03/2026
. Unvani Adi .
Unvani Adi Soyad | Bilgisayar isletmeni Dilek AKAY Soyadi Daire Baskani Veysel SAY
imza imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
23/03/2026 23/03/2026
Sait SEVIM Veysel SAY

Sube Miidiirii Daire Bagkani




