T.C.
TRABZON UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

Dokiiman No: KYS-IAS/DB-
SGD/25

ALACAK TAKIP iSLEMLERI ilk Yayn Tarihi: 5.10.2026

Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa: 1/2

. . MEVZUAT/

SORUMLULAR IS AKIS SURECI PROSEDUR/DOKUMAN
Baslangig
v
ilgili Birimler

Alacak Dosyasl i¢in yazinin SGDB’ye gdnderilmesi.

<1-

Muhasebe Birimi

Alacak dosyasinin BKMYS Uzerinde agilmasi.

Muhasebe Birimi

Acilan dosya tiriline gore etiket girilmesi.

Muhasebe Birimi

Tahsilat girisinin yapilmasi.

Muhasebe Birimi

.4

Her ayin belirlenen gliniinde kalan tutarlarin incelenmesi,
tamamlanan dosyalarin kapatilmasi.

<

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
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