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5018 sayılı Kanunun 16 mad. ne göre Bütçe Çağrısı ve Bütçe 
Hazırlama Rehberinin en geç Eylül ayının 15'ine kadar Resmi 

Gazetede yayımlanır. Bununla birlikte bütçe teklifi 
hazırlıklarının daha önceden başladığında dair yazı yayımlanır. 

Başlangıç 

Cumhurbaşkanlığı 
Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı 

Bütçe hazırlıklarının başlamasıyla birlikte tüm harcama 
birimlerine bütçe ek formları ve bütçe tavanları gönderilip 

tavanlar dahilinde ödenek teklifleri ve ek formların 
doldurulması istenir. 

Harcama birimleri ödenek tekliflerini ve ek formlarda istenilen 
bilgileri Başkanlığımıza gönderir.  

Birimlerin ödenek teklifleri konsolide edilir. Bu aşamada gerek 
duyulması halinde birimlerle ayrıca görüşülür. Daha sonra 
kurum düzeyde girişleri yapılır ve kurumun bütçe teklifleri 

oluşturulur. 

Hazırlanan Üniversite Bütçe Teklifi Üst Yöneticiye onaya 
sunulur. 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı 

(Bütçe ve Performans 

Programı Birimi) 

Harcama Birimleri 

Rektör 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı 

(Bütçe ve Performans 

Programı Birimi) 
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Uygun mu ? 

H Gerekli 
değişiklikler 
için SGDB ye 
iade edilir. 

E 

E-bütçe üzerinden Kurum Bütçe Teklifi onaylanır. 

SBB ce belirlenen bütçe görüşme takvimi dahilinde gider ve 
gelir teklifleri hakkında görüşme yapılır. 

Kurum Bütçe Teklifi Cumhurbaşkanlığı Teklifi haline getirilir. 

Cumhurbaşkanlığı Teklifi aşamasına gelen bütçenin 2 nüshası 
TBMM plan bütçe komisyonu temsilcilerine teslim edilir. Plan 
Bütçe Komisyonunca belirlenen bütçe görüşme takviminden 

en az üç gün öncesinde teslim edilmek üzere çoğaltılır. 

Rektör 

Cumhurbaşkanlığı 
Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı 

Cumhurbaşkanlığı 
Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı 

(Bütçe ve Performans 

Programı Birimi) 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı 

(Bütçe ve Performans 

Programı Birimi) 



  

T.C.  
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

 

BÜTÇE HAZIRLAMA SÜRECİ 

Doküman No: KYS-İAŞ/DB‐

SGD/13 

İlk Yayın Tarihi: 12.08.2026 

Rev. No/Tar.: 00/... 

Sayfa: 3 / 3 

 

 
 

5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Trabzon Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

   

   

   

   

   

 

Bitiş 

İstenilen sayıda çoğaltılan Bütçe Teklifleri TBMM Plan Bütçe 
Komisyonuna teslim edilir. 

Plan Bütçe Komisyonunda Bütçe Teklifi Görüşülür. 

TBMM (Plan ve 
Bütçe 

Komisyonu)/YÖK 

TBMM (Plan ve 
Bütçe 

Komisyonu)/YÖK 

Yüksek Öğretim Kurumunun 
web sayfasında Plan Bütçe 

Komisyonunda Kabul edilen 
Bütçe yayımlanarak bütçelerde 

hata olup olmadığı sorulur. 

Hata var ise gerekli 
düzenleme yapılır hata yok 
ise YÖK ün belirttiği adrese 

Bütçemizde hata yoktur 
maili atılır. 

Plan ve Bütçe 
Komisyonunda kabul 
edilen bütçe TBMM 

Genel Kurulunda 
Görüşülür, Resmi 

Gazetede yayımlanarak 
Kanunlaşır. 

TBMM (Plan ve 
Bütçe 

Komisyonu)/YÖK 

Strateji Geliştirme 
.Daire Başkanlığı 

(Bütçe ve Performans 
Programı Birimi) 

TBMM (Plan ve Bütçe 
Komisyonu)/YÖK 


