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TASINIRLAR

-Tuketim Madde ve Malzemeleri (150)
-Makine ve Cihazlar (253),

-Tagitlar (254),

-Demirbaglar (255),

Kapsamda Olmayan Tasinirlar

-Savunma ve giivenlik amagl tasinirlar (TSK, MiT, EMNIYET),
-Fabrika ve atodlyelerde yapilan Gretimlerde kullanilan ilk
madde ve malzemeler (Kendi kullanimlari igin Uretilenlerde
kullanilan ilk madde ve malzemeler harig),

-Emanet olarak alinan tasinirlar.

Tasinir islemlerinde Sorumlular

-Harcama Yetkilileri,

-Tasinir kayit

-Tasinir Kontrol Yetkilileri

- Ambar gorevlileri,

-Tasinir konsolide gorevlileri

-Muhasebe yetkilileri.

-Kullanilmak tzere tasinir teslim edilen kamu goérevlileri,

Ambar:

Kamu idarelerine ait tasinirlarin kullanima verilinceye kadar
veya kullanimdan iade edildiginde muhafaza edildigi yeri
ifade eder.

Harcama birimi:

Kamu idaresi bitgesinde 6denek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan merkez birimi ile 6denek gbénderme
belgesiyle harcama yetkisi verilen merkez disi birim ifade
eder.

Hurda:

Ekonomik omrini tamamlamis olan veya tamamlamadigi
halde teknik ve fiziki nedenlerle alinis amaglarn
dogrultusunda kullanilmasi imkani kalmayan veya tamiri
mimkin veya ekonomik olmayan arizalar nedeniyle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet disi birakilan
tasinirlar ile Uretim sirasinda elde edilen kirpinti, dékinti ve
artik pargalari ifade eder.

Gergege uygun deger:

Piyasa kosullarinda muvazaasiz bir islemde bilgili ve istekli
taraflar arasinda bir varligin el degistirmesi veya bir borcun
o6denmesi igin belirlenen tutari ifade etmektedir.

Tasinir istek Belgesi: Bu Belge, ambardan tasinir talep
edildiginde kullanilir ve talepte bulunan birim yetkilisinin

i onayini tagir.

Harcama yetkilisi: Harcama biriminin {st yo&neticisidir.
Harcama Yetkililerin Sorumlulugu asagida gosterilmistir

-Etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak
edinilmesinden ve kullanilmasindan,

-Kontrolli ve koétlye kullanilmamasi icin gerekli dnlemlerin
alinmasindan,

-Kayitlarinin saydam bir sekilde (tasinir kayit ve kontrol
yetkilisi vasitasiyla) tutulmasindan,

-Yonetim Hesabinin (tasinir kayit ve kontrol vyetkilisi
vasitasiyla hazirlanan) verilmesinden,

Sorumludur.

Harcama yetkilileri, taginirlara iliskin islem ve kayitlarin usule
uygun olarak yapilip yapilmadigini kontrol etmeye veya
ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan
veya kaybolan tasinirlarin ilgililerden tazmini igin gerekli
islemleri yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

Tasinir kayit yetkilisi:

Tasinirlari  teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda
muhafaza eden, kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim
eden, Tasinir Mal Yénetmeliginde belirtilen esas ve usullere
gore kayitlari tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu
cercevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine
karsi sorumlu olan gorevlileri ifade eder.

Tasinir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden
fazla tasinir kayit vyetkilisi gorevlendirilebilir. Kamu
idarelerince ihtiya¢ duyulmasi halinde birden fazla harcama
biriminin tasinir kayitlari harcama birimleri itibariyla ayri ayri
tutulmak kaydiyla, bir tasinir kayit vyetkilisi tarafindan
yuratulebilir.

Tasinir kayit yetkililerinin gérev ve sorumluluklari asagida
belirtilmistir.

a) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve
kabull yapilanlari cins ve niteliklerine gére sayarak, tartarak,
Olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima
verilmeyen  tasinirlari sorumlulugundaki  ambarlarda
muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari
kontrol ederek teslim almak, Ozellikleri nedeniyle kesin
kabulleri belli bir dénem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf
malzemeleri hari¢ olmak Uzere, bunlarin kesin kabuli
yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

c) Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara

iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir mal yonetim




hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine
gdndermek.

¢) Tuketime veya kullanima verilmesi uygun gorilen
tasinirlariilgililere teslim etmek.

d) Tasinirlarin yangina, i1slanmaya, bozulmaya, galinmaya ve
benzeri tehlikelere karsi korunmasi icin gerekli tedbirleri
almak ve alinmasini saglamak.

e) Ambarda ¢alinma veya olaganisti nedenlerden dolayi
meydana gelen azalmalari harcama yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontrolinii yapmak, harcama
yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina disen
tasinirlari harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikl tasinirlari bulunduklari yerde
kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmak.

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin
yapilmasina yardimci olmak.

h) Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yénetim hesabini hazirlamak
ve harcama vyetkilisine sunulmak Uzere tasinir kontrol
yetkilisine teslim etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri
nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumlu
olmak.

i) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden
ayrilmamak.

Tasinir kontrol yetkilisi: Tasinir kayit yetkilisinin yapmis
oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden,
Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini
imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karsi sorumlu
olan gorevlilerdir.

Tasinir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tasinir kayit
yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemleri kontrol etmek
Uzere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki
yoneticileri arasindan gorevlendirilir. Personel yetersizligi
olan harcama birimlerinde ise bu gorev harcama yetkilisi
tarafindan yerine getirilir.

Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gorevi ayni
kiside birlesemez.

Tasinir kontrol yetkilisinin gérevi; tasinir kayit ve islemleri ile
ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek ve Harcama Birimi
Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmaktir.

i Taginir  kayit vyetkilileri ile taginir kontrol yetkilileri,

diizenledikleri ve imzaladiklari belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine karsi birlikte sorumludur.
Tasinir konsolide goreuvlisi:

Kamu idaresinin tasinir kayit yetkilisinden aldigi harcama
birimi tasinir hesaplarini konsolide ederek tasinir hesap
cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir (st tegkilattaki taginir
konsolide gorevlisine vermekle sorumlu olan gorevlileri ifade
eder.

-Tasinir hesaplarinin konsolide edilmesini ve bir Ust hiyerarsik
yonetim kademesine gonderilmesi isini yaparlar.

-Konsolide gorevlisi, merkezde mali hizmetler birimi
icerisinde tasinir kayit islemlerinden sorumlu birim
yoneticisidir.

Deger tespit komisyonu: Harcama yetkilisinin onayi ile tasinir
kayit yetkilisinin ve isin uzmaninin da katildigi en az g
kisiden olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret odasi,
sanayi odasl, borsa, meslek kuruluslari, ilgili diger
kuruluslardan veya ayni nitelikteki tasiniri satin alan
idarelerden ve fiyat arastirmasi sonuglarindan yararlanabilir.

Tasinirlarin  Muhafazasi ile Gorevli Olanlarin (Ambar
Memurlar) Sorumlulugu

-Tasinirlari en iyi sekilde muhafaza etmek,

-Bakim ve onarimlarini yaptirmak,

-Her an hizmete hazir bulundurmak.

Muhasebe Yetkililerinin Sorumlulugu

-Taginirlarin muhasebe kayitlarini belgelerine uygun olarak
tutmak,

-Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetvellerinin
muhasebe  kayitlarina  uygunlugunu kontrol ederek
onaylamak,

Kullanilmak Uzere Tasinir Teslim Edilen Kamu Gorevlilerinin
Sorumlulugu

-Verilis amacina uygun olarak kullanmak,

-Muhafaza etmek ve kaybolmasini veya zarar gormesini
onlemek,

-Gorevden ayrildiginda veya ihtiyag kalmadiginda iade etmek,
-Tasinira verilen zarari 6demek.

Kullanilmak (zere kendilerine tasinir teslim edilen kamu
gorevlilerinin  kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da
dikkatsizlikleri nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit
komisyonu tarafindan tespit edilecek gercege uygun deger
Uzerinden, ilgili mevzuat hikiUmleri uygulanmak suretiyle
tahsil edilir. Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikh

tasinirlarda  meydana gelen kamu zarari ise zararin

olusmasinda kasit, kusur veya ihmali olanlardan tahsil edilir.

Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayanikli tasinirlar,
kullanicilari tarafindan baskasina devredilemez.
Kullanicilarinin - gérevden ayrilmasi halinde séz konusu
tasinirlarin ambara iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde
teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilmez.

Tasinir islem Fisi Diizenlenmeyecek Durumlar

1) Satin alindigi andan itibaren tiketimi yapilan su, dogalgaz,
kum, c¢akil, bahge topragi, bahge glbresi ve benzeri
maddeler,

2) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin
servislerince yapilan bakim ve onarimlarinda kullanilan yedek
pargalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakit,
likit gaz (LPG) ve yaglar,

3) Kisa slirede tiiketilen mutfak tipi tUpler ve yangin
sondirme tiplerine vyapilan gaz dolumlari ile vyazici
kartuslarinin dolumlari,

4) Dergi ve gazete gibi slreli yayinlar ile arsivienme niteligi
olmayan kitliphane materyalleri.

5) Blitcenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden makam
icin alinan yiyecek ve icecekler.

Yaptirnm

Tasinirlarin muhafazasindan ve yénetilmesinden sorumlu
olanlarin, gerekli tedbirlerin alinmamasi veya 6ézenin
gosterilmemesi nedeniyle tasinirin kullanilmaz hale gelmesi
veya yok olmasi sonucunda sebep olduklari kamu zararlari
hakkinda, Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik hiikimleri uygulanir.

Taginirlarin ~ 6zelliginden  veya olagan  kullanimindan
kaynaklanan yipranma ile usulline uygun olarak belirlenen
firelerden dolayl sorumluluk aranmaz.

Taginir Kaydi

Tasinirlar ve bunlara iligkin islemler kayit altina alinmasi
esastir. Kayitlar harcama birimleri itibariyle tutulur ve her bir
kaydin belgeye dayanmasi sarttir.

Bu ¢ercevede;

a) Onceki yildan devren gelen tasinirlar ile icinde bulunulan
yilda herhangi bir sekilde edinilen veya elden cikarilan
tasinirlar,

b) Tasinirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle
meydana gelen azalmalar,

c) Sayim sonucunda ortaya ¢ikan fazlalar,

miktar ve deger olarak kayitlara alinarak takip edilir.




