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Birim

STRATEJi GELiISTIRME DAIRE BASKANLIGI

Alt Birim

i¢ Kontrol ve On Mali kontrol

Gorev Unvani

Sait SEVIM Sube Miidiirii, Cengiz KOCAMAN Sube Miidiirii

Bagh Oldugu
Birim YoOneticisi

Veysel SAY Daire Baskani

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Sait SEViIM Sube Miidiirii, Cengiz KOCAMAN Sube Miidiirii

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklan

e Memur maas, ek ders, yolluk islemlerinin muhasebe kayit, raporlama ve
kontrol islemlerini yapmalk,

e Yan 6deme cetvellerini her yil kontrol etmek,

e Maas ve yiik tablolarinin sisteme girislerini yapmak,

o Kisilerden alacaklar hesabina iligkin her tiirlii is ve islemleri yapmak,

o Birim keseneklerine ait aylik yapilan iglemleri yapmak, * Personellerin
giris ve ayrilislarinda SGK Islemlerini yapmak,

o Kefalet Kanunu’na iliskin islemleri yapmak,

o lcra ve nafaka ile ilgili tiim islemleri yapmak,

e Harcama birimleri yilsonu taginir yonetim hesabi cetvellerinin
uygunlugunu kontrol etmek,

 Universitemiz tasinir kesin hesap cetvelini diizenlemek,

o Harcama birimleri satin alma evraklarinin kontroliinii yapmak,

e Harcama birimleri her tiirlii ihale evraklarinin taahhiit kartlarinin
olusturmak,

o Thale evraklarinin incelenmesi, dosya suretlerinin muhafazasini yapmak,

o I¢ kontrol eylem planinin hazirlanmasi, uygulanmasi ve diger islerini
yiiriitmek,

o Her tiirlii proje 6deme evrakinin 6n mali kontroliinii yapmak,

e Bagkanligimizin tasinir kayit yetkilisi gérevlerini yapmak,

o Tiim harcama birimlerinin satin alma evrak kontroliinii yapmak,

e Her tiirlii ihale evraklarinin taahhiit kartlarinin olusturulmasi, sisteme giris
ve diisiim islemlerini yapmak,

o Thale evraklarinin incelenmesi ve 6n mali kontrol islemini yapmak,

e Birimlerin satin alma ve maas islemlerini yiiriitmek,

e Birimden gorevli gidenlerin yolluk islemlerini yapmak,

o Muhasebe Yetkilisi mutemetlerin getirdigi defter ve alindilarin kontroliinii
yapmak, bankaya yatirilan tutarlarin dogrulugunu kontrol etmek,

e Avans ve kredi evraklarimi incelemek,

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Sait SEVIM Veysel SAY

Sube Miidiirii Daire Bagkani
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Sube Miidiirii Sait SEVIM
Bilgisayar isletmeni Sevket YILDIRIM Unvani Adi
Unvani Adi Soyadi | gijigisayar !;Ietmeni iskender SARUHAN Soyadi Daire Bagkani Veysel SAY
Bilgisayar Isletmeni Dile AKAY

Bilgisayar isletmeni Yasin KARAMAN

imza imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
23/03/2026 23/03/2026
Sait SEVIM Veysel SAY

Sube Miidiirii Daire Bagkani



