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TRABZON UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI FORMU Revizyon No
Sayfa | 1

Birim | STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI

Alt Birim | Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigi

Gérev Unvani | Bilgisayar isletmeni Yasin KARAMAN

Bagh Oldugu

Birim Yéneticisi Veysel SAY Daire Baskani

Yerine Vekalet

Edecek Kisi Bilgisayar isletmeni iskender SARUHAN

v' Banka Islemleri (Gelir, Gider)

v' Kisi Borglar1 ve Baska Birim adina izlenecek Borglar (Icra —Nafaka)

v Emanet Odemeleri (Kisi Emanetleri, Kurum Emanetleri, Emekli
Kesenekleri, Vergi 6demeleri, Sendika. Kefalet, icra-Nafaka. Vb. )

v Muhtasar beyanname
v" Kurum alacaklar1 (Kantin, Okul, ATM ve GSM verici) ve yazismalari
v' Birim Site Islemleri
Gorev, Yetki ve j Ihale .K.O.“? isyoq delig.i ..
sorumluluklart Kendi isi ile 11g111 her tl‘lrl'u yazigmalar1 yapmak
v 3 aylik kefalet islemlerini yapmak.
v' Iskender Saruhan’in Izinli, raporlu olmasi sebebiyle dairede olmadig
giinlerde kisinin sorumlu oldugu islemleri yapmak.
v' Birimdeki kisilerin ¢ogunun Izinli, raporlu olmasi sebebiyle dairede
olmadig1 giinlerde kisilerin sorumlu oldugu islemleri yapmak.
v’ Izin almadan énce gorev devri notu formu doldurmak
v Daire Bagkani ve Sube Miidiirleri tarafindan verilen diger goérevleri yapmak.
ilgili Personel Birim Yoneticisi
Tarih | 23/03/2026 Tarih | 23/03/2026
. Unvani Adi .
Unvani Adi Soyadi | Bilgisayar isletmeni Yasin KARAMAN Soyadi Daire Baskani Veysel SAY
imza imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
23/03/2026 23/03/2026
Sait SEVIM Veysel SAY

Sube Miidiirii Daire Bagkani




