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Birim Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
Alt Birim Muhasebe - Kesin hesap Sube Midiirliigi

Gorev Unvani

Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu
Birim YOneticisi

Sube Miidiirii

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Bilgsayar isletmeni
V.HK.I
Memur

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

e Tasinir ve tasinmaz islemleri

e Konsolide Yetkililigi

e Kesin Hesabin hazirlanmasi

e Sendika toplanti islemleri

e Tum Kurumlarin (Daire Baskanliklari disindaki) 6deme emirleri islemleri (Maas, Ek
Ders Mal ve Hizmet Alimlari )

e Kendiisiileilgili her tiirlG yazismalari yapmak.

e Baskanhigimizin maas, ek ders, emekli kesenekleri ve yolluk gibi harcama
islemlerini yapmak.

e izinli, raporlu olmasi sebebiyle dairede olmadigi giinlerde kisinin sorumlu oldugu
is ve islemleri yapmak.

e Banka Promosyon islemleri

e Birimdeki kisilerin ¢ogunun izinli, raporlu olmasi sebebiyle dairede olmadig
ginlerde kisilerin sorumlu oldugu islemleri yapmak.

e izin almadan &nce goérev devri notu formu doldurmak

e Daire Baskani ve Sube Mudiirleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununa tabi memur olarak ¢aligmak

Yasal Dayanak

657 Sayili1 Devlet Memurlari Kanunu

ilgili Personel Birim YOneticisi

Tarih

Tarih

Unvani Adi Soyadi

Unvani Adi Soyadi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "' Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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imza

imza

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




