TRABZOM
UNIVERSITESI
i ——— -2 1 B ————

2021 YILI BI‘RI‘M FAALI‘YET RAPORU

YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE
BASKANLIGI

24 UNIVERSITES|




SUNUS

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgmmiz Universitemizin bakim, onarim, isletme,
yeni projelerinin hazirlanmast ve mevcut olan hizmet binalarimin egitim kalitesinin
arttirtlmasy amacina yonelik gerekli tadilatlarin yapilmasinda sorumluluk sahibi olup,
calismalarina Universitemizin vizyonu ve ihtiyaglarina uygun sekilde devam etmektedir. 2021
Yili Birim Faaliyet Raporu 5018 Sayitli ‘Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 41.
Maddesi geregince titiz bir calisma sonucunda kamuoyunu dogru bilgilendirmeyi amaclayarak
hazirlanmugtir.  Raporda ortaya ¢ikan veriler aymi zamanda birimimizin 2021  yih
performansimin da bir gostergesidir. Dolayisiyla raporda yer alan veriler dogrultusunda hem

iiniversitemiz hem de kamuoyuna performansimizi degerlendirme imkant saglayacaktir.

2021 yii  gerceklesmis olan proje ve hizmetlerinin faaliyet raporlarim

hazirlanmasinda emegi gecen biitiin calisma arkadaslarima tesekkiir ederim.
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GENEL BILGILER

A- MISYON VE VIZYON

Misyon:

Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanli§i’nin misyonu, kurumun isleyisi ve gelecekte de
var olmasi igin gerekli her tiirlii, yapi, tesis, bakim-onarim, imalat, etlt, proje, kesif, ihale ve
denetleme iglerinde yogun olarak hizmet vermek, mevcut personel — ekipman ile sorumlu
oldugumuz alanlarda, sorunlara  olabildigince  cabuk ¢0ziim  bulmak, gelecekteki
saglikli  nesillerin olusturulmasina yonelik egitim, 6gretim, arastirma ve uygulamada strekli
iyilesme ve gelismeyi saglayacak fiziki mekanlari, Kamu Ihale Kanunu ve bununla ilgili

mevzuat hilkiimlerine uygun sekilde tesis ederek cagdas tesisler olugturmaktir.

Vizyon:

Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanhigi'nmn Vizyonu,Mevcut Yasa ve Yonetmelikler
cercevesinde kurumun isleyisi ve gelecekte de varligini siirdlirebilmesi igin, bilimsel dogrularla

akla uygun, arastirmaci ve teknolojik gelismeleri takip eden ¢agdas bir yapilanma hizmeti sunmak.

Degerler:

Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanligi olarak Universitemiz igin yapmamiz gereken
tim projeleri kiltlirimiize, egitim ve ogretimdeki bilimsel ve teknolojik gelismelere bagh
kalarak lilkemize, sehrimize ve O&grencilerimize kaliteli bir egitim ve O&gretim hizmeti

sunmay1 amaclamaktayiz.

B - YETKI VE GOREV SORUMLULUKLARI
Yetki:

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu 31. maddesinde belirtilen
yetki cercevesinde gorev yapan harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisi, Yapr Isleri ve

Teknik Daire Baskanligimiz blinyesinde yer almaktadir.



GOREV

Konum: Daire Baskam

Gorev Tanimi

° Yonetim fonksiyonlarmi (Planlama, Orgiitleme, Yéneltme, Koordinasyon, Karar Verme

ve Denetim) kullanarak, birimin etkin ve uyumlu bir bigimde ¢alismasint saglamak.

° Bagkanhigin tesgkilat, gorev, vyetki ve sorumluluklar ile calisma usul ve esaslarimi
diizenlemek.
o Birim personelinin i$ analizine uygun calistirilmasini saglamak ve is analizinde gerekli

olan glincellemeleri 6 ayda bir yapmak/g6zden gegirmek.

o Thale Yetkilisi ve Harcama yetkilisi gérevlerini yiiriitmek.
o Birim Gergeklestirme Gorevlilerini belirlemek.
° Yonetim ve denetimi kendisine verilen islerin, sdézlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve

sanat kurallarina uygun olarak ve is programi gere§ince iyi bir bicimde yapilip, siiresinde

bitirilmesini saglamak, sonuglarini takip etmek.

° Kanunlar ve  yetkiler  c¢ergevesinde  birimde  prosedir ve  talimatlarin
uygulanmasinisaglamak.
o Universitenin stratejik planina uygun birim stratejik planmi hazirlamak; stratejik planla

ilgiligerekli is ve islemlerin yapilmasini saglamak.
o Birimin yillikk  performans programima iliskin istatistiki bilgilerin ve yillik

faaliyet raporlarinin hazirlanarak ilgili yerlere bildirilmesini saglamak.

o Daire Baskanlig1 personelini denetlemek ve ¢alisma konularinda direktif vermek.

° Daire Baskanlig1 personelinin isi ile ilgili kurs, egitim vb. katilimini saglamak.

° Daire Bagkanliginin hizmetlerinin etkili, verimli ve siliratli bir sekilde sunulmasinm
saglamak.

° Daire Baskanligina havale edilen is ve evraklarin astlara havalesini yapmak ve geregini

saglamak; cevap yazilarinin hazirlanmasini, giinlik islerin imza takibinin yapilmasini ve
sonuglandirilmasini saglamak.

o Daire Bagkanliginin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati stirekli takip etmek.

o Daire Bagkanligina bagl birimler arasinda koordinasyonu saglamak, birimlerin igbirligi ve
uyum icerisinde ¢alismasimi temin etmek, toplantilar yapmak ve ortaya ¢ikan sorunlari

¢ozmek.



° Daire  Baskanligi  personelinin  yonetmelikler ~ ve  kanunlar  gergevesinde
belirlenmis faaliyetleri yerine getirmesini saglamak.

° Daire Bagkanliginin biitgesini  hazirlatmak, st yonetimin onaymma sunmak ve
biitgenin uygulanmasin saglamak.

o Daire Bagkanligina ait taginir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullammi ile ilgili is
ve islemlerin gergeklestirilmesini saglamak.

o [htiyaglarin biitge imkanlar1 dahilinde satin alinmasini saglamak.

° Biitcede ongoriilen ddenekleri, 6denek gonderme belgesiyle kendisine tahsis edilen 6denek
tutarinda harcama yapmak. Harcama talimatlarinin biitge, ilke ve esaslarina, kanun, tliziik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, oOdeneklerin etkili ve verimli
kullanilmasini saglamak ve gozetmek.

° Daire  faaliyetlerinin  yuriitilebilmesi  i¢in  gerekli  elemanlarin  segiminde,
gorevden alinmalarinda, terfi ve atamalarinda, d&diillendirme ve cezalandirmalarida
oneride bulunmak. Astlarindan kendisine iletilen personelin ihtiyaclarina ve hizmet
kalitesindeki olumsuzluklara yonelik onerileri incelenmek, degerlendirmek.

o Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak st
yonetimebilgilendirme yapmak, goriis ve onerilerde bulunmak.

o Daire Baskani, gorevleri ve yaptigi tim is ve islemlerden dolayr Genel Sekretere,

Rektor Yardimceisina ve Rektore karg: sorumludur.

GOREV
Konum: insaat Miihendisi

Gorev Tanimi

° Yapilmasi istenen yapinin, ingaat alanina uygun olup olmadigimi incelemek, miihendislik
hesaplar1 yapmak, bunlarla ilgili projeler hazirlamak, gerekli malzeme ve donanimi hesaplamak

o Hizmet alanina giren konularda proje, metraj cetvelleri, yaklasik maliyet, mahal listeleri,
puantaj cetveli, fyat analizi ve teknik sartnameler diizenlemek ve ihaleye ¢ikacak islerin ihale
dosyasini hazirlamak

o Mesleginin gerektirdigi kontrol miihendisligi gérevini yerine getirmek ve bu gorevini
yerine getirirken de yapimin sdzlesme ve ekli sartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat
kurallarina, ekonomik faktorlere uygun olarak yapilip yapilmadigint stirekli kontrol etmek, uygun
olmayan hususlar goriildiigiinde diizeltilmesi ig¢in gerekli direktiferi vermek, sonu¢ alamadig
takdirde o kismi durdurmak

° Uygulamada ortaya ¢ikan proje hatalarmin zamaninda diizeltilmesini saglamak



o Yapilan islerin is programmna ve uygulama yili 6denegine uygun olarak ytriitiiliip
stiresinde bitirilmesini saglamak i¢in gerekli direktiferi vermek

o Mevzuat hiikiimlerine gore ilgili yazismalar, projeler, hakedisler, kesin hesaplar, yesil
defer, atagsmanlar, réleve, is programi, sev, klas, su zammi, camur, iksa, nakliye, ocak, tart ve
benzeri tutanaklar, teknik rapor vb.) zamaninda diizenlemek, diizenlenen evrak ve dokiimanlar
(projeler, hakedisler, kesin hesap vb.) incelemcek, takibini saglamak, imzalamak ve onaya sunmak
o Yapiin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimini saglamak

o Hizmet alanmina giren konularda ¢alisirken is ve ¢caligma giivenligine yonelik her tiirlii
dnlemi almak, bu &nlemlerin uygulanmasimi saglamak, Yapimi tamamlanan islerin gecici ve kesin
kabul iglemlerini ylirtitmek bunlar i¢in olugturulan komisyonlarda gérev almak

o Daire Bagkanliginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasitk maliyet komisyonlari,
kontrol teskilatlart, muayene ve kabul komisyonlar: vb. komisyonlarda gérev yapmak

° Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve meslek alanina giren diger isleri uygulamak
veya uygulatmak

° Hizmet alanina giren isler i¢in ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklar1 belirleyip
teminini saglamak

o Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yénetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun
hizmet {iretmek veya {iretilmesini saglamak

o Meslek alanma giren konularda her tiirlii gelismeyi takip etmek, mevcut veya yeni
yaptrilacak tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina y&nelik gelismeleri uygulamak

o Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak

o Konusuyla ilgili olarak kurumlarda inceleme ve arastrma yapmak, Idare lehine karar
alabilmek, 6nerilerde bulunmak, yapilan islerle ilgili mesleginin gerektirdigi sdzlesme ve ekli
sartnameler, uygulama projeleri. fen ve sanat kurallarina, ekonomik faktérlere uygun olarak
yapilmayan igleri durdurmak, diizenlenen evraklar parafe ve imza etmek

° Insaat Miithendisi sorumlulugu altnda yapmasi gereken is ve islemlerin zamaninda dogru
ve mevzuat hiikiimlerine uygun olarak etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak
suretiyle hizmet kalitesini yiikselterek biriminin basarisina katkida bulunacaktr

° Universitemize ait yeni bina veya ek bina yapilacak arsalarin gerekli arsa, bilgi ve
belgelerini temin etmek

B Ust yonetimin ve daire baskaninin verdigi gorevleri yapmaktr



GOREV
Konum: Mimar

Gorev Tanimi

° Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin ingasi i¢in mimari projeler ile ihale
dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar: incelemek.

o Kurumca yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi i¢in mimari tadilat projeleri
(6n proje, uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli
olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar incelemek.

o Yapimi planlanan ingaatlarin, mimari iglerini igeren yaklasik maliyet hesaplarini ve
pursantaj tablolarin1 ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan tablolar: incelemek.

o Hizmet alim1 islerine ait yaklasik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete gore
yapilacak ihaleye esas (hizmet alimi tip s6zlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hizmet isleri
genel sartnamesi, ihtiya¢ programi, mithendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri
hazirlamak.

@ [hale islemlerinde verilen gérev cercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek,
komisyonlardagorev almak.

° Imalat1 gerceklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimi siirecinde
meydana gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat
artis veya eksilislerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek ve Daire Baskanligina iletilmesini
saglamak.

° Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit edilmesini saglamak, ilave is
kararlarini, siire uzatim kararlarim1 almak, 6denek ihtiyacimi belirlemek ve talep edilmesini
saglamak.

o Kurumun ingaatlariyla ilgili olarak denetim elemanlari, kontrolle gorevli personeli ve
diger kurumlarin denetim elemanlarindan alinan raporlar ile mahkeme kararlarina istinaden
gerekli islemleri yapmak.

o Thalesi yapilmis yapim islerinin Yer Teslimlerini yaparak yiiklenicileri ise baslatmak.



o Ihalesi yapilmis yapim islerin sozlesmelerinde ve yilik yatinm programlarinda
tahsisi yapilan 6denekleri ¢ercevesinde imalat is programlarim hazirlatmak.

o [halesi yapilmis yapim iglerinin ydnetim ve denetimini Bayindirhk isleri
Kontrol Yé&netmeligi, Yapim Isleri Uygulama Yonetmeligi hikiimlerine gore, sozlesme ve
eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve i programina uygun olarak yapilmasini
saglamak, siiresinde bitirilmesini takip etmek.

° Yapimi devam eden isler i¢in sozlesme ve eklerine, sartname htikiimlerine gore
hakedis raporlarini diizenlemek ve tahakkuk i¢in ihale Birimine géndermek,

o Sozlesme hiikkiimlerine gore yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabulleri ile kesin
hesaplarini yapmak.

o Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesinin saglanmasi iglerini
yiirlitmek.

o Ihale, gegici ve kesin kabul komisyonlar1 ile Muayene ve Kabul Komisyonlarinda gorev
yapmak.

. Universitenin  ihtiyact olan Idari ve Sosyal Hizmet Binalarmin Mimari
projelerini hazirlamak.

o Isyerlerinde 6331 sayili “Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hitkkiimleri uygulamak/
uygulatmak.

° Kurum hizmet binalarinin yerlesim ve planlama islemlerini yapmak, kavram ve
tefrisatailiskin teknik sartname islemlerini ilgili birimlerle is birligi icerisinde yerine getirmek.

e Denetim kapsaminda mevzuatga emredilen tutanaklari yasal siireler iginde
tutarak arsivlenmek iizere ilgilisine teslim etmek.

o Denetim kapsaminda mevzuat¢a emredilen yazismalari yapmak (SGK’na, Kalkinma
Bakanligina v.b.),Insaat ve iskin ruhsatlarmin alinmas: is ve islemlerini takip etmek.

o Universite insaatlarinda kullanilan/kullamlacak malzemelerin numuneleri ve kataloglarinin
saklandig1 bir arsiv tutmak.

o Universitemiz yerleskelerinin yerlesim planlarim hazirlamak, vaziyet planlarini olusturmak,
. Insaat ve Btiit Proje Sube Miidiirliigi gérev alanina giren islerde dogrudan temin
stirecindegdrev almak.

o Universitenin  agtk ve kapall fiziki mekanlarni ile ilgili istatistiki bilgileri
tutmak,glincellemek ve raporlarini hazirlamak.

o Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlhig1 biinyesindeki diger birimlere destek hizmeti vermek.
o Birim faaliyetlerinin etkin bir sekilde uygulamp, vyiritiilebilmesi ic¢in gereken
diizeyde sorumluluk ve yetkiyi astlarina devretmek sonuclara yonelik sorumluluk ve yetkiyi

elinde tutmak.



° Gorevli oldugu birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun,
tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢er¢evesinde yapmak.

e Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 proje arsivini tutmak.

° Kendisine havale edilen yazilari ve diger islemleri usuliine uygun bigimde ve
zamaninda sonuclandirmak, 6nerilerde bulunmak.

° Kendisine teslim edilen ara¢ ve gereci korumak, bakimini yaptirmak ve her an hizmete
hazir halde bulundurmak.

o Ust yoneticileri tarafindan kendi gdrev tamimi kapsaminda verilen gérevleri yerine

getirmek.

GOREV

Konum: Elektrik-Elektronik Miihendisi

Gorev Tanimi

° Kurumeca yapimi planlanan yeni binalarin  ingas1 icin elektrik projeleri ile
ihale dokiimanlarint diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin
alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

o Kurumeca yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi igin elektrik tadilat projeleri
(6n proje, uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli
olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

o Yapimi planlanan insaatlarin, elektrik iglerini iceren yaklasik maliyet hesaplarini ve
pursantaj tablolarimi ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan tablolar: incelemek.

o Hizmet alimi iglerine ait yaklagik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete
gore yapilacak ihaleye esas (hizmet alimi tip sdzlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hizmet
isleri genel sartnamesi, ihtiya¢ programi, mithendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi)
belgeleri hazirlamak.

o [hale islemlerinde wverilen gorev ¢ercevesinde ihale islemlerini yiirlitmek,
komisyonlarda gorev almak.

o Imalat1 gerceklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimi siirecinde
meydana gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya gikacak olan imalat
artig veya eksiliglerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek ve Daire Bagkanligina iletilmesini
saglamak.

o Kesif artis ve eksiliglerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit edilmesini saglamak, ilave is
kararlarini, siire uzatim kararlarini almak, ddenek ihtiyacini belirlemek ve talep edilmesini
saglamak.



° Kurumun insaatlariyla ilgili olarak denetim elemanlari, kontrolle gorevli personeli ve
diger kurumlarin denetim elemanlarindan alinan raporlar ile mahkeme kararlarina istinaden
gerekli islemleri yapmak.lhalesi yapilmis yapim islerinin Yer Teslimlerini yaparak yiiklenicileri ise
baglatmak.

o Ihalesi yapilmis yapim islerin sézlesmelerinde ve yilhik yatiim programlarinda

tahsisi yapilan 6denekleri cercevesinde imalat ig programlarini hazirlatmak.

o [halesi yapilmis yapmm islerinin ydnetim ve denetimini Bayindirhk igleri
Kontrol Yé&netmeligi, Yapim Isleri Uygulama Yonetmeligi hiikiimlerine gore, sozlesme ve
eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yapilmasini
saglamak, stiresinde bitirilmesini takip etmek.

° Yapimi devam eden isler i¢in sézlesme ve eklerine, sartname hiiklimlerine gore
hakedis raporlarim diizenlemek ve tahakkuk icin Ihale Birimine géndermek.

o Sozlesme hilkiimlerine gore yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabulleri ile kesin

hesaplarini yapmak.

o Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesinin saglanmasi islerini
yiirlitmek.
o Ihale, gegici ve kesin kabul komisyonlari ile Muayene ve Kabul Komisyonlarinda

gbrev yapmak.

o Universitenin ihtiyac1 olan Idari ve Sosyal Hizmet Binalarmin Elektrik projelerini
hazirlamak.

. Isyerlerinde 6331 sayili “Is Saghgi ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/
uygulatmak.

o Denetim kapsamimda mevzuatga emredilen tutanaklart yasal siireler i¢inde
tutarak arsivlenmek lizere ilgilisine teslim etmek,

° Denetim kapsaminda mevzuatga emredilen yazigmalari yapmak (SGK’na, Kalkinma
Bakanligina v.b.),Elektrik aboneliklerin alinmasi is ve igslemlerini takip etmek.

o Universite insaatlarinda kullanilan/kullamilacak malzemelerin numuneleri ve kataloglarimin
saklandig1 bir arsiv tutmak,

o Ingaat ve Etiit Proje Sube Miidiirliigii gorev alanina giren islerde dogrudan temin
stirecinde gorev almak.

o Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanligi biinyesindeki diger birimlere destek hizmeti vermek.
o Birim faaliyetlerinin etkin bir sekilde wuygulanip, ylritiilebilmesi icin gereken
diizeyde sorumluluk ve yetkiyi astlarina devretmek sonuglara yonelik sorumluluk ve yetkiyi
elinde tutmak.

° Gorevli oldugu birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun,
tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hilkkiimleri ¢ergevesinde yapmak.
o Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 proje arsivini tutmak.



o Kendisine havale edilen yazilar1 ve diger islemleri usuliine uygun bi¢cimde ve

zamaninda sonug¢landirmak, énerilerde bulunmak.

GOREV

Konum: Makine Miihendisi

Gorev Tanimi

e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim gibi yapilmasi diisiiniilen islerle ilgili etiit ve projelerin
hazirlanmasi ve bunun i¢in gereken islerin yurutiilmesi,

e Yapilacak isler ile ilgili ihale dokiimanlarinin hazirlanarak ihale hazirlik birimine iletilmesi,

e Yatirim programi ¢ercevesinde ihalesi tamamlanip s6zlesmesi yapilan islerin takibi, denetim ve
kontrolliik iglerinin giincel mevzuata gore yiriitiilmesi, mevzuat ve sdzlesme hiikiimlerine gore
hakedislerinin hazirlanarak Idare onayina sunulmas,

e Yatirnm programi cercevesinde ihalesi tamamlanip s6zlesmesi yapilan yapim islerinin yapilan
sozlesme ¢ercevesinde yer teslimi, ise baslama tutanagi, insaat ve yapi1 ruhsatlarimin alinmasi,
yapiminin takibi ve denetim iglerinin yiiriitiilmesi,

e Sozlesme hiiklimlerine gore yapimi tamamlanan iglerin gegici ve kesin kabullerinin yapilmasi,

e Incelenmesi tamamlanmis islerin en son duruma gére varsa mahsuplasma iglerinin yiiriitiilmesi,
e Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesinin saglanmasi islerinin
yiirtitiilmest,

e [darenin gorevlendirecegi her tiirlii ihale komisyonunda gérev almak,

e Idarenin gorevlendirecegi kabul (gegici kabul, kesin kabul ve muayene kabul) islemlerinde
gorev almak,

e Idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat arastirmalarinda gorev almak,

e Gorevi ve meslegi ile 1lgili yazigmalarin yapilmasi,

e Proje hizmet alim islerinde mekanik proje ve hesaplarini kontrol etmek, mekanik projeler ile
elektrik ve mimari projelerin uyumlulugunu denetlemek ve bunlarin diizenleme iglerini ytirtitmek,
e Islerin mimari, mekanik projeye ve detaylarina uygun sekilde yapilmasim saglamak, varsa
uyumsuzluklar idareye bildirmek,

e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri yapmaktir.



GOREV

Konum: Dogalgaz Teknikeri

Gorev Tanimi

e Binalardaki atik su, temiz su ve dogalgaz tesisatinin binalara kadar iletilmesi, komiir veya glines
enerjisi ile ¢aligan 1sitma sistemlerini kurmak, bunlarin bakim ve onarim islemlerini yapmak.

e Binalarin sihhi tesisat uygulama planini ¢izmek veya ¢izilen plani incelemak.

e Sihhi tesisat icin gerekli malzeme ve eleman: saglamak.

e Sihhi tesisatin plana uygun olarak binaya yerlestirilmesi ile ilgili islemlerini ytriitmek.

e Sihhi tesisatin kontroliinii, bakimini ve onarimini yapar.

e Gazin sebekeden binalara ¢elik ve polietilen borularla dagitimi igin hazirlanan dogalgaz tesisati
pargalarinin yerine takilmasi ve testlerin yapilmasi ile ilgili islemleri ytirtitmek.

e Bina girisindeki enerji kaynagindan tiiketim cihazlarina kadar, yapilacak tesisatin projesine
uygun sekilde dosenmesine nezaret etmek.

e Gaz kacaklarina kars1 6nlemler almak.

e Kampiis igerisindeki binalarda goérevli dogalgaz kazan gorevlileri ile is birligi igerisinde
calismak. e Protokol kurallarina hakim olmak.

e Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde
yerine getirmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli takip
etmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, éneri ve tavsiyeleri {ist yOneticilerine
iletmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlart muhafaza etmek.

e Kendisine teslim edilen veya kullamiminda olan taginir mallar ile tiketim malzemelerini
korumak, gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.

e Baglh bulundugu yonetici veya (st yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili
mevzuat hiikiimlerine gore yapmak.

e Dogalgaz ve Tesisat Teknikeri; Daire Bagkam tarafindan yukarida sayilan bilgi ve niteliklere
sahip, Mimar kariyerine haiz, Mimar kadrosundaki personeller arasindan gorevlendirilmekte olup;
yaptigi is ve islemlerden dolayr Teknik Isler Sube Miidiiriine ve Daire Bagkanmma karsi

sorumludur.



GOREV
Konum: Insaat Teknikeri

Gorev Tanimi

o Daire i¢i ve dis1 yazismalan diizenli bir sekilde ve mevzuata uygun olarak yapmak.

o Yapilan ingaat isleriyle ilgili fotograt cekmek ve cekilen fotografar tarih ve 13 yoniinden
diizenlemek.

° Kendisine bagli islerin sdzlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is

programlarina uygun olarak kontrol etmek,insaat mithendisine bildirmek.
° Insaat arizalarim gidermek, insaat ile ilgili bakimlar1 yapmak.
° Bildirilen arizalar giderildikten sonra onayli belgeler alinarak birimin kendi dosyalarina

argsivlemek. Arizanin yapilmasi esnasinda depodan kullanilan malzemeleri is talep formlarinda

isleme sokmak.
o Yapilan islerle ilgili gerekli raporlart hazirlamak ve Daire Bagkanina sunmak.
o Her tiirlii insaat,imalat, tesisat ve ameliyati, boyut ve sekillerine uygun, proje ve

detaylarina gore eksiksiz olarak yaptirmak,yapilmadigi taktirde Insaat Mithendisine bildirmek.

o Her tirlii temellerini kalibin, betonarme demirin ve betonunun denetimini yapar, fenni
gerekceye ve gereksinime uygunlugunu saptayarak gerekli ise devam iznini verir. Gerektiginde
bunlarla ilgili tutanaklan hazirlar ve sonucu Ingaat Miihendisine bildirir.

o Ingaat, imalat ve tesisatin, sdzlesme ve ekleriyle sartnameler fen ve sanat kurallarina uygun
olarak yapilip yapilmadigimi siirekli kontrol eder, uygun olmayan hususlar gériildiigiinde
diizeltilmesi icin gerekli direktiferi verir, sonu¢ alamadigi takdirde o kismini durdurup durumu
derhal ingaat Miihendisine bildirir.

o Karsilastiklar1  sorunlar1 ¢6ztimler, gerekli gordiiklerini Miihendisine bildirir ve
direktiferini almak suretiyle geregini yapar veya yaptirir.

o Dogrudan teminleri diizenlemek. Dogrudan teminle ilgili belgeler iizerinde mevzuata
uygunlugu yoniinden gerekli kontrolleri yapmak.

° Daire Bagkanlhginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari,
kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar: vb komisyonlarda gérev yapmak.

o Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gérev alanina giren diger isleri uygulamak
veya uygulatmak.

° Hizmet alanina giren isler i¢in gerekli malzeme ihtiyacini belirleyip teminini saglamak.



o Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun

hizmet liretmek veya {iretilmesini saglamak.

o Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek.

e Her tiirlii yazigmalarin yapilmasi.

o Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlar hazirlamak ve tist amirine sunmak.
o Ust y6netimin ve daire baskamnin verdigi gérevleri yapmaktir.

GOREV

Konum: Memur ve Biiro personeli

Gorev Tanimi

° Istihdam edildigi birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gérevleri kanun,
tiizlik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde yiirlitmek.

° Birime gelen her tiirli evrak ve dokiimanlari mevzuata uygun olarak kaydetmek,

dosyalamak, ¢ogaltmak, tasnif etmek, arsivlemek.

° Birimden ¢ikan her tiirli yazi ve dokiimani dagitima hazirlamak.

o Biiro hizmetlerinde ¢alisan diger personelle is birligi i¢erisinde olmak.
o Amirlerince verilen diger benzeri gérevleri yapmak.

GOREV

Konum: Teknik Hizmetler Personeli (Isci)

Gorev Tanimi

o Fakiiltenin bulundugu hizmet binasinda bulunan asagidaki teknik sistemlerin c¢alistirilmasi,
isletilmesi, arizalari, bakimlari, eksik ve noksanlari ile ilgili kayitlar1 tutar, takip eder ve
aksakliklart ilk amirine bildirir. *Asansor *Jeneratér *Trafo *Giivenlik Kameralart *Santral
*Vakum Sistemi *Yangin Alarm Sistemi *Kompresorler *Su aritma Sistemi *Su Deposu ve Bina
Sihhi Tesisat Hatlar1 *Elektrik Sebekesi ve UPS ler. *Ses ve Goriintti Sistemleri. *Camagirhane
Mak. *Klimalar

° Yukarida belirtilen cihaz ve sistemler igin gerekli bakim sdzlesmelerinin yapilmasini ve

yapilmasi durumunda takiplerini yapar.

o Hizmet binasinin tadilat gerektiren alanlarini tespit ederek tistlerine bildirir.

o Yangin vana ve tliplerinin diizenli olarak kontrollerini yapar.

° Yukarida belirtilen cihaz ve sistemler i¢in bakim, kontrol talimat ve formlarini hazirlar.

o Diizenlenen egitim ve toplantilara katilir.

o Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak



o Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ve amirinin verecedi diger gérev ve

sorumluluklar yerine getirir.

. [s giivenligi ile ilgili uyar: ve talimatlara uyar, gerekli kigisel koruyucu donanimi kullanr.

GOREV

Konum: Hizmetli

Gorev Tanimi

J Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve saglikli olmasini, birimlerin
bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmasi

o Idarecilerin talimatlari ile ¢alisilan kurumun gerek duydugu ve yapilmasin istedigi degisik

isleri yapmakla ytktimlidiir.

SORUMLULUKLAR

Harcama yetkilisi harcama talimatlarimin biitce yetki ve esaslarina, kanun, tliziik ve
yonetmelikler ile diger mevzuatlara uygun olmasindan, ddeneklerin etkili, ekonomik ve etkili
kullanilmasindan ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ¢ergevesinde yapmakla

miikellef olduklar: hususlarindan sorumludurlar.



1-UNIVERSITEMIZ FAAL EGITIM-OGRETIM BiRIMLERININ YERLESKELERE DAGILIMI

EGIiTiM BiRiMI BULUNDUGU YER
LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU FATIH KAMPUSU
FATIH EGITIM FAKULTESE FATIH KAMPUSU
GUZEL SANATLAR FAKULTESI AKCAABAT MERKEZ
HUKUK FAKULTESI KTU. KAMPUSU
IKTISADI. IDARI VE SOSYAL BILIMLER FAKULTESI 5
ILAHIYAT FAKULTESI TRABZON CIMENLI MAH.
ILETiSIM FAKULTESI FATIH KAMPUSU
SPOR BILIMLERI FAKULTESI FATIH KAMPUSU
DEVLET KONSERVETUARI FATIH KAMPUSU
UYGULAMALI BILIMLER YUKSEKOKULU FATIH KAMPUSU
VAKFIKEBIR MYO. VAKFIKEBIR MERKEZ
BESIKDUZU MYO. BESIKDUZU MERKEZ
TONYA MYO. TONYA MERKEZ
SALPAZARI MYO. SALPAZARI MERKEZ




PAMULRIDVET DEURUMEN A GORE TASINVIAZLAR

Yerleske Ad Miilkiyet Durumu (m?) 2021 Yih

Universite Hazine Digier Toplam Alan (m”)

*Fatih Egitim Fak. *Spor Bilimleri Fak.  * lletisim Fak. *A,B.C.D.E
ve F Bloklan *Devlet Konservatuan *Uygulamali Bilimleri
Yiksekokulu *Turizm MYQ. *01-02 nolu Personel Lojmanlan 158196.31 53201.87 - 21139818
*61nolu A-B Aile Lojmanlar *63-65 nolu Bekarlar Lojmani
(Merkez) Fatih Kampus Yerleskesi

Giizel Sanatlar Fakiiltesi - Akgaabat Merkez Yerleskesi - - 4201,65 5813.00
Hukuk Fakiltesi KTU. Merkez Kampiis Yerleskesi - - 24300,00 24300,00
[lahiyat Fakiltesi Cimenli Mah. Yerleskesi 29861.26 - = 29861.26
Vakfikebir MYO. Vakfikebir Yerleskesi 4191,36 - - 4191,36
Tonya MYQ. Tonya Yerleskesi 1828,77 - - 1828.77
Besikdiizit MYO. Besikdiizi Yerleskesi 6046,10 - - 6046,10
Salpazan MYQ. Salpazan Yerleskesi 2202.03 - - 2202,03
TOPLAM 202325,83 53201,87 30113,00 285640,70
2021 YILI FiZiKi ALANLAR
Egitim Sosyal Alanlar Spor Alanlan & Agtk
= k- 2 K] g
3 £ 5 Els]s 5 2 2
o ] = : ) " b St 2 < = w
Z 3 £ - i = = - T =3 =0 | m0
i S # = | 2 £| 2s = = | £ |8|@& % s
a = 2 2 £ E‘ = P z 2 Z = E.‘ a Fiziki Alanlar
= & z © 3 =
=3 Q =
2
1 Fatih Efitim Fadlesi Dekanlik 2021209 8§95 29.807.28 2950728 6 Rammpiis Dahilinde
2 [itetisiom Fakaltesi 120 - . . - - - - = 3343.66 384366 ! Kampils Dakilinde
3 Spor Bilimlen Fakdiltest 1016.03 196,69 - - = = - v - - . 121272 121272 2 Kampiis Dahilinde
1 Hahivat Fakdltesi 138573 12375.69 - . 1is - - - - 14879.42 1457942 2 Rampis Digi
6 Hubaik Fakiiliesi 12150 12150 . - - - i - - B . 12150 12150 1 = Kampis Digi
) Gizel Sanatlar ve Tasanm Fakihest d 568.45 - - - . - - - - - 4201.65 420165 2 - Rampis Digi
3 Deviet Konsen atuon % o » # = = T 1 ¥ X % ¥ - S Kampiis Dahilinde
MESLEK Y{KSEK OKULLARI
1 [Uygulamab Bilimler Yoksehokulu - - - - - - - . - . - - - 5 - |Kawpis Dahilinde
F Turizm MYO. 4 = = * * ¥ = - - - - - = = Kampiss Dahilinde
3 Vakfikebic MY O, 334715 84421 - - ¥ = - - . 419136 49136 2 K‘“'E s Digt
4 |Toma \mo. 1160.15 663.59 : . . = 2 = - E = 1825.77 1528.77 t - |Kampas Di
E Begikditzn MYO. 281529 70282 - - - - - 2525 - . . - 604611 606,11 2 Kampds Dist
5 [|Salpamn YO, = 719 = . - B = n B 220003 220203 1 Katupbs Disi
SPOR TESISLERI
I [SporSalons . - - = - . - = 5169 £ 2 - 3169 1 | Kampits Dalulinde
2 [Futbol Sahast 2 % - - - g = 2156.1 E - - 2156.1 Karpiis Dahulinde
3 Basket Sahasi - - - - - - - 738 . - . - 58 Kanpiis Dahilinde
4 Tenis Sahasy - 3376 - 53186 ke Kampiis Dahilinde
5 |Valeybol Sahas = - v 3 - 2 608 = = v - 608 Kanspiis Daldlnde
SOSYAL TESISLER
I [Kinm Kantin : - - & 41842 . - - 41842 I Kangyits Dahilinde
2 [Obam Kantin = . E - 638,78 B 2 638.78 ! - |Kampiis Datilinge
3 [Yemekian: - - - ExL] . B 328 ! - | Kampiis Dahitinde
4 Ofranci Kulisplari ] - a - be = # E - - - - = N Ranpils Dahilinde
3 |Oditorum (Gologh Kaliiir Merkezi) = s - - . - - . - - < 141673 141675 ! - | Kampiis Dahilinde
TOPLAM 062437 14522 27 904062 PURENNG %




4-YATIRIM PROJELERI

Trabzon Univergitesi Fatih Kampiisii A Blok, Iletisim Fakiiltesi ve Spor - 7 i )
Salonu Onarim Isi.

Trabzon Universitesi Rektorlik Binasi Tadilat Isi. + + - -
Trabzon Universitesi Fatih Kampiisit C,D.E,F Bloklari Onarim Isi. + + = -
Trabzon Universitesi Binalari Onarim Isi. + + - s
Trabzon Universitesi Fatih Kampusit Cevre Aydinlatma [si. + + = 2




TRENVE SONY AL KU IUK AMACED AL AN AR

Fen-Sosyal Amach Diger Merkezler

Bulundugu Yerleske

Kapah Alan (m2)

Miilkiyet Alari (m2)

Kongre ve Kiiltiir Merkezi (Oditoryum)

Fatih Kampiisii

865

1416,78

o-HEZME T A AN ARIE

Hizmet Alaniari Ofis Sayvis A Kullanan Kisi Sayiss
(m*)
Akademik Personel Hizmet Alanlan L s &
[dari Personel Hizmet Alanlan 3 187.97 12
TOPLAM
AVIBAR VE ARSEY AL AN ARG
Adet Alan (m?)
Ambar Alanlar B i
Arsiv Alanlar = -
Depo. Hangar ve Cesitli Tamirat Atolyeleri 1 80,72
TOPLAM
8-GENED AT AN AR
2020
Alanin Adi i
Toplam Alan (mz) Toplam Alan (mz)
Meydan
Otopark 114742 5B

Bisiklet park alant vb

TOPLAM




9-TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Teknolojik Kaynaklar

2020

(Adet)

2021

(Adet)

Artis Orani(%)

Sunucular

Yazilimlar

Masaiistil Bilglsayar

Diziistli Bilgisayar

Tablet Bilgisayar

Cep Bilgisayar

Projeksiyon

Slayt Makinesi

Tepegidz

Barkot Okuyucu

Yazici

Baski Makinesi

Fotokopi Makinesi

Faks

Fotograf Makinesi

Kameralar

Televizyonlar

Tarayicilar

Miizik Setleri

Mikroskoplar

Akilh Tahta

Diger

TOPLAM

12

14




10-TASINIRLAR

Onemli Tasiirlar

Adet

Kontrol ve Giivenlik Sistemleri ( Turnikeli Gegis Sistemi, Kamera Sistemi

Basmn- Yayin (Kitap, Ansiklopedi, Sozliik)

Bilgisayar ve Sunucular (Bilgisayar, Ekran ve Kasalar)

Bilgisayar Cevre Birimleri (Yazict, Tarayicilar)

Teksir ve Cogaltma Makineleri (Fotokopi, Faks Makineleri)

Haberlesme Cihazlar (Telefon, Faks Cihazi, Swich)

10

Ses, Goriintii ve Sunum Cihazlan (Projektor, Tepegoz. Televizyon)

Yangin Séndiirme Tipleri

H-OGRENCE TOPLULUKLARI TARAFINDAN DUZENLENEN

ALV ETLER

Kuliip Ady Etkinlik Tarihi

Etkinlik Adi

Etkinlik Yeri

Etkinlik Turii

[letisim Kulibit -

Ozel Egitim Ogretmeligi Kulitbi -

Simif Ogretmenligi Kulibi -

Matematik Egitimi Kultibit -

Tarkge Ogretmenligi Kulibi -

Geng Kizilay Kulubt -

Hukuk Klinikleri Kuliibii &

Etkinlik Kuliibii -

Fen Bilgisi Ofretmenligi Kulubii -

Okul Oneesi Kuliibii -

Trabzon Universitesi Biinyesinde
Bulunan Tiim Kuliipler




12-BITIRILEN VE DEV AM EDEN Y ATIRIM PROJELERI

i Baglama ey Gergeklesen Fiili
P A
Proje No roje Adi Tarihi 2021 Yah Biitcesi (TL) Rt i
Trabzon Universitesi Fatih Kampiisii A
2021H03-168203 (Muhtelif Isler) Blok, fletigim Fakiiltesi ve Spor Salonu 26.04.2021 11.271.440,00 659.868.93
Onarim Isi.
2021H03-168203 (Muhtelif sler) e 8.06.2021 11.271.440,00 3.715.988,33
Tadilat [si.
oy Trabzon Universitesi Fatih Kampiisii
-1682 sler L 2 2 205 g
202 1H03-168203 (Muhtelif Igler) C.D.E F Bloklan Onarim si. 20.08.2021 11.271.440,00 2.059.760.54
2021HO3-168203 (Muhtelif isler) Trabzon Universitesi Binalan Onanim isi. | 14.07.2021 11.271.440,00 670.813.90
NOIOH0S- 51362 (Kampis Al Fapsly |2 oro0 Univetsitest Faal Ko piisit 10.09.2021 3.300.000.00 1.347.560,00
Cevre Aydinlatma Isi.
13-1HALE BILGILERI
Frgelts Dogrudan Dogrudan Pazarhkk
hale Tiiri fhale Usiilleri Tgemill Temin Usulii
(Biite Kodu) Acik ihale :::':“'I’;:'i"h':t: Pazarlik Usulii 4734/22-d 4734220 | 4734211
Genel Toplam
4734119 4734720 4734721
: - :
sle| afzld lefald |z : = < -
ala = gl& g :::': & = :§ § = %, 5 % - Fs,
) (] o o o L) 15 a & a
= = < = > b 1= i - = B =
R %a ﬁaésgaﬁaaﬁi&:%‘a LR Bl v e
S B R R e R B e e e L
sla| & aredd 18 ld 1l 8E 15f = [3S] 2|23
b o o b =
& @ @ &
Mal Alimi ve Bakim Onarim 14 | 345.470,22
(03.2-03.7-03.8-06.1)
Hizmet Alimi {03.5) 11 | 23.489,26 Bk 3.750,26
Yapim isi (06.5-06.7) 5 8.453.991,70 4 | 200.958,90
TOPLAM 5 8.453.991,70 29 | se9.919,38] 1 | 375026
14-ISBIRLIGE ANLASMALARI
iSBIRLIGi ANLASMALARI
Birim Adi 2020 2021
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IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde; Bu raporlarda yer alan bilgilerin giivenilir,
tam ve dogru oldugunu beyan ederim. Rapolarda aciklanan faaliyetler icin idare biitgesinden
harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanildigini, gérev ve yetki alanim cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile
bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigin ve
harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigvm bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢
kontroller, i¢ denet¢i raporiart ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara

dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda

bilgim olmadigint beyan ederim. (31.01.2022)




