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1-Tasinir Mal islemleri’ne tiklayiniz... EYLUL 2023



Degerli Calisma Arkadaslarim;

Kamu idarelerine ait tasinir mallarin hurdaya ayrilmasi

islemleri kisa, 6z ve net bir sekilde bu brostire yazilmistir.

Yasa ve Yoénetmelikler ¢ercevesinde hazirlanan bu brosi-
riin sizlere faydali olacagina inaniyor iyi calismalar diliyo-

rum.

DAYANIKLI TASINIRLARIN HURDAYA AYRILMASI ISLEMLERI

(Dayanak: Tasinir Mal Yénetmeligi’nin 28. maddesi)

1-Dayanikli tagiminn  hizmet disi birakilmasi gerektigi
(HURDAYA AYRILMASI) tespit/talep edilir (Bu tespit veya talep
yazil sekilde olmalidir. Gerekirse bir tespit tutanagi hazirlanmali veya hurda-
ya ayirma islemi yapilmasini isteyenin talep yazisi alinmalidir. Ayrica bilgisa-
yar veya yazia hurdaya ¢ikariliyorsa EK-1 Ek-2 gerekirse Ek-3 formlan doldu-
rulmalidir.)

2-Harcama Yetkilisinin ONAYI ile Hurdaya Ayirma ve imha
Komisyonu kurulur. Bu komisyon en az 3 kisiden olusur
(biri igin uzmani biri TKY olmak tzere) 6rnek asagidaki

gibi olabilir. (Komisyonda géreviendirilenlere ayrica géreviendirme

yazisinin teblig edilmesi uygun olur)
... ...Makamina

Tasinir Mal Yonetmeliginin "Hurdaya ayirma nedeniy-
le cikis" baslikli 28. maddesinde; ekonomik émrinii tamamlamuf
olan v%va tamamlamadigr halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanil-
masinda yarar gériilmeyerek hizmet disi birakilmasi gerektigi
ilgililer veya &zel mevzuat cercevesinde olusturulan komisyon
tarafindan degerlendirilecegi ongoriilmdistuir.

veeoe.. mali yil icinde da%amkh taginirlar icin dizenle-
nen tespit tutanagina dayanilarak, harcama yetkilisinin belirleye-
cegi en az lg kisiden olusacak olan komisyon degerlendirmesi ve
karari ile hurdaya ayirma ve kayittan du’ime isleminin yapilma-
st mimkiin olabileceginden,..... ve bagh birimleri icin Hurdaya
Ayirma ve Imha Komisyonu Uyeleri asagidaki kisilerden olusturul-
mustur.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.
Harcama Yetkilisi Ad Soyad imza
Komisyon Baskani Uye Uye

(Ad Soyad ve Unvanlari yazilacak)

3-Hurdaya Ayirma ve imha Komisyonu Hurdaya ayrilacak taginirlar
bulunduklari yerde durumlarint inceler, degerlendirir, hangi tasinir-
larin kayittan disiilmeyecegini, hangilerinin diistilecegini, hurdaya
ayrilanlardan hangilerinin satisinin yapilacagini belirler ve asagida-
ki 6rnekteki gibi bir olur hazirlar.

weveeee Makam’nin ... ... tarih ve ..... sayil Olur’lari ile olusturulan
Hurdaya Ayirma Komisyonu .... Tarihinde saat .... de .................yerde
toplanmis ve ...... ve bagl birimlerinin kullaniminda iken, kullanimdan dolay:

ekonomik dmriini tamamlamis, teknik ve fiziki nedenlerle kullamlmasinda
yarar gérilmeyen, kullanilamaz hale gelen ve tamir maliyetleri yiiksek olan
dayanikli tasinirlar ile bunlara ait diizenlenen tespit tutanagi ve raporlar ayri
ayri incelenmistir.

Yapilan inceleme sonucunda sézkonusu tasinirlarin komisyon
tutanagimizda belirtilen durumlarindan dolayi hurdaya ayriimalarina karar
verilmistir.

(Hurda Komisyonu Uyeleri (imzal))

4-Tasinir Kayit Yetkilisi; Harcama Yetkilisinin OLUR’una sunmak
lizere asagidaki &rnek yaziya tespit tutanagini veya ilgilinin talep
yazisini ve hurdaya ayirma imha komisyonu tutanagini ekler.

(... ...MAKAMINA)
(Harcama Yetkilisi OLUR yazist)

<evuv.w. Ve bagll birimlerinin kayrtlarinda bulunan dayanikli tasinir-
lardan, ekonomik émriinii tamamlamis olan, kullanilamaz hale gelen veya
tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar
gériilmeyerek hizmet disi birakilmasi gerektigi tespit edilen, tamir maliyetleri
yliksek olan tasinirlara iligkin diizenlenen tespit tutanag, raporlar ve Hurdaya
Ayirma ve imha Komisyonu Tutanagi ekte sunulmustur.

Hurdaya ayrilmasina karar verilen sézkonusu dayanikli tasinirlarin
Tasinir Mal Yénetmeliginin 28 maddesi geregi “Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanag” diizenlenerek kayitlardan diisiimesini Olur’lariniza arz ederim.
(Fak.Enst,Yokul Sekreteri imzasi ile olur istenir)
5-Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi diizenlenir ve Komisyo-

na ve Harcama Yetkilisine imzalatilir (Bu Tutanak Tasinir Kayit Yénetim
Sisteminde diizenlenerek ¢iktr alinir)

6-Komisyonca tasinirlarin veya bazilarinin hurdaya ayrilmasi uygun
gorilmemisse; gerekgeli karar (Komisyon Raporu) Harcama yetki-

lisine bildirilir (hurdaya ayirma imha komisyonu Gyelerinin isim ve imzalari
bulunmasi gereken rapordur)

7-Hurdaya ayrilan dayanikh taginirin KBS ve HYS (zerinden gikisi
yapilir (TiF) ile

Tasinir Kayit Yénetim Sisteminde;

1-Taginir Kayit islemlerine giris yapiniz

2--Kayrttan Diigme Bélimiine Tiklayiniz

3-TIF Tipi (Tasinir islem Fisi) seciniz

4-Malzeme Ekle’ (kayittan kistilecek Malzemeyi bularak segip ekleyiniz)
5-Kayittan Diisiilecek Malzeme (izerine 1 kez tiklanir sag tarafta siciller
listelenir

6-Islem Miktar siitununa kayitlardan diisiilecek miktar girilir

7-Sag tarafta listelenen tasinira ait kutucuk segilir

8-Malzeme Ekle butonuna tiklanir

9-Gerekli kontroller yapildiktan sonra DEVAM butonuna basilir
10-Kayittan Diisme Nedeni segilir

11-Kayrttan Disiildiikten sonra taginira nasil bir islem yapilacagi secilir
12-KAYDET butonuna basilir

14-Acllan Sayfada Tutanagn (izerine gelinerek TUTANAK RAPOR GOS-
TER tiklanir

15-TUTANAGIN CIKTISI ALINIR

16-imza Asamalari tamamlanir ve sonrasinda yine sistem {izerinden
17-TASINIR MAL ISLEMLERI

18-KAYITTAN DU$ME TEKLIF VE ONAY TUTANACI béliimiinden
19-TASINIR ISLEM FiSI OLUSTUR butonu ile

20-Olusturulan TiF onaysiz TiF ler arasina gider

2+ISLEMI TAMAMLAMAK iCIN ONAYSIZ CIKIS TiF’LERi BOLUMUNDEN
22-ONAYSIZ TiIF ONAYLANIR

8-Hurdaya ayirma islemi biten tasinir satlacak m? imha mi
edilecek? Satilacaksa; Hurda Teslim Tutanag diizenlenerek
Hurda Deposuna teslim edilir. imha edilecekse; imha komisyo-
nunca imha edilir ve IMHA TUTANAGI diizenlenir

9-Islem bittiginde tiim evraklar;

TiF ve ekleri Strateji Daire Bagkanligina ist yazi ekinde génderi-
lir ve belge suretleri birimde dosyalanir





