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Birim Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
Alt Birim Stratejik Planlama Sube Mudurligu

Gérev Unvan Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu | Sube Mudiirii
Birim YOneticisi

Bilgsayar igletmeni
Yerine Vekalet | V.H.K.i
Edecek Kisi | Memur

e Daire Baskanliklarinin ddeme emri islemleri (Maas, Mal Alimlari, Hizmet Alimlari
ve Yapim isleri )

e icKontrolislemleri

e Stratejik Planlama Yazismalari ve Raporlanmasi

e Brifing Raporlari

e Faaliyet Raporlari

e Birim KiDR raporu

e iSKUR Genclik Programi islemlerini yapmak.

Gorev, Yetki ve e ihale Komisyon Uyeligi

Sorumluluklari e 3 aylik ve yillik tasarruf raporunu yazmak.

e Glinlak ve aylik nakit talebi islemlerini yapmak.

e Kendiisiileilgili her tirlG yazismalari yapmak.

e izin almadan &nce gérev devri notu formu doldurmak.

e Birimdeki kisilerin ¢ogunun izinli, raporlu olmasi sebebiyle dairede olmadigi
ginlerde kisilerin sorumlu oldugu islemleri yapmak.

e Daire Baskani ve Sube Mudirleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununa tabi memur olarak ¢alismak

Yasal Dayanak 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

ilgili Personel Birim Yoneticisi

Tarih Tarih

Unvani Adi Soyadi Unvani Adi Soyadi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "' Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




