
FAALİYET RAPORUNUN HAZIRLANMASI

Harcama Birimleri
Stratejik Yönetim ve Planlama 

Şube Müdürlüğü
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanı
Rektör Dış Birim

A
şa

m
a

TRÜ İdare 
Faaliyet Raporu 

Hazırlama 
Rehberi incelenir

Rehberde 
değişikliğe 

ihtiyaç var mı

Hayır

Değişiklik 
yapılır

Evet

Harcama Birimlerinden Birim 
Faliyet Raporlarını isteyen 
yazı hazırlanır ve EBYS 
üzerinden ilgili birimlere 

gönderilir

İdare Faaliyet Raporu 
Hazırlama rehberi excel ve 
word dosyaları TRÜ Web 

Sayfasından ilan edilir

Harcama 
Birimlerince birim 
Faaliyet Raporları 

Hazırlanır

İç Kontrol 
Güvence beyanı 
harcama birimi 

yönetici tarafından 
imzalanır

Daire Başkanı 
Tarafından Şube 
Müdürülüğüne 

gönderilir

Birim içinde 
EBYS de resmi 
yazısı hazırlanır

Birimlerden gelen 
faaliyet raporları 
konsolide edilir. 
Mali bilgiler ve 
tablolar eklenir.

Kontrolden sonraki 
düzeltmeler yapılır

Faaliyet 
Raporunun 3 
nüsha olarak 
dökümü alınır

 Kontrolleri 
yapılır

 Mali Hizmetler 
Birim Yöneticisinin 

İç Kontrol 
Güvence Beyanı  

Başkanın 
imzasına sunulur

Şube 
Müdürlüğüne 

iletilir

 İç Kontrol 
Güvence Beyanı  

Rektörün imzasına 
sunulur

İmzadan sonra 
ilgili kurumlara 

gönderilmek üzere 
Daire 

Başkanlığına geri 
gönderilir

Bir nüshası 
Sayıştay 

Başkanlığı na bir 
nüshası da Hazine 

ve Maliye 
Bakanlığı na posta 
yoluyla gönderilir. 

Üçüncü nüsha 
arşivlenir.

EBYS den resmi 
yazının 3 nüsha 

dökümü alınıp, her 
bir kopyanın 

üzerine birer tane 
eklenir

TRÜ Web 
sayfasından 
kamuoyuna 

açıklanır

Sayıştay 
Başkanlığı-Hazine 

ve Maliye 
Bakanlığı

SGDB ye 
gönderilir
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