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. .. . MEVZUAT/
SORUMLULAR IS AKIS SURECI PROSEDUR/DOKUMAN
v
ilgili Birim tarafindan, Kefaletli Géreve atanan personelin
ilgili Birim

goreve baslama yazisi SGDB Muhasebe Birimine gonderilir.

Muhasebe Birimine Kefaletli Géreve atamayla ilgili yaz
geldikten sonra, kontrol edilir. Bilgiler iligili muhasebe
personeline iletilir.

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Kesin
HesapSRaF’_‘{r'ama Bilgiler, iligili muhasebe personeli tarafindan KBS Sisteminde
ervisi

kefalet bilgi girisi yapilarak onaylanir. ilgili kisi Taginir Kayit
Yetkilisi olarak gérevlendirilmis olur.

v

Tasinir Kayit Yetkilisi olarak gérevlendirilen personelin
Muhasebe Kesin maasindan Kefalet aidati kesintisi yapilir. Ay sonunda bu
Hesap RaF?C{r'ama kesintiler muhasebe birimi tarafindan emanetten ¢ikartilarak,
Servisi Kefalet Sandigi Baskanligina 6denmek {izere gerekli islemler

vapilir.
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5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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. Kefaletli gorevi biten personel Reddiyat Tahakkuk Varakasi
Muhasebe Kesin formu doldurur. Bu form Kefalet Sandigi Baskanligina
Hesap Raporlama .. -
Servisi gonderilir.
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5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




