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Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgimiz Universitemizin bakim, onarum, isletme,
yeni projelerinin  hazirlanmast ve mevcut olan hizmet binalarinin  egitim kalitesinin
arttrdmast amacina yonelik gerekli tadilatlarin yapimasinda sorumluluk sahibi olup,
caliymalarina Universitemizin vizponu ve ihtiyaclarina uygun sekilde devam etmektedir. 2020
Yili Birim Faaliyet Raporu 5018 Sayili ‘Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 41.
Maddesi geregince titiz bir ¢alisma sonucunda kamuoyunu dogru bilgilendirmeyi amaglayarak
hazirlannustir.  Raporda ortaya ¢ikan veriler  aymi zamanda birimimizin 2020  yili
performansinin da bir gostergesidir. Dolayisiyla raporda yer alan veriler dogrultusunda hem

iiniversitemiz hem de kamuoyuna performansimizi degerlendirme olanagi saglayacaktir.

2020 yili  gerceklesmis olan proje ve hizmetlerinin  faaliyet raporlarin

hazirlanmasinda emegi gecen biitiin ¢calisma arkadaslarima tesekkiir ederim.
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A- MISYON VE VIZYON

Misyon:

Yapt Igleri ve Teknik Daire Bagkanligi’ nin misyonu, kurumun isleyisi ve gelecekte de
var olmasi icin gerekli her turli, yapi, tesis, bakim-onarim, imalat, etit, proje, kesif, ihale ve
denetleme islerinde yogun olarak hizmet vermek, mevcut personel — ekipman ile sorumlu
oldugumuz alanlarda, sorunlara  olabildigince ¢abuk  ¢6zim  bulmak, gelecekteki
saglikli  nesillerin olusturulmasina yonelik egitim, 6gretim, arastirma ve uygulamada siirekli
iyilesme ve gelismeyi saglayacak fiziki mekanlari, Kamu Ihale Kanunu ve bununla ilgili

mevzuat hikimlerine uygun sekilde tesis ederek ¢agdas tesisler olusturmaktir.

Vizyon:

Yapt Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi’nin Vizyonu,Mevcut Yasa ve Yonetmelikler
gergevesinde kurumun isleyisi ve gelecekte de varhigimni sirdiirebilmesi igin, bilimsel dogrularla

akla uygun, arastirmaci ve teknolojik gelismeleri takip eden ¢agdag bir yapilanma hizmeti sunmak.
Degerler:

Yapt Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi olarak Universitemiz igin yapmamiz gereken
tim projeleri kultlirimiize, egitim ve oOgretimdeki bilimsel ve teknolojik gelismelere bagh
kalarak tlkemize, sehrimize ve Ogrencilerimize kaliteli bir egitim ve oOgretim hizmeti

sunmay1! amaglamaktayiz.

B - YETKI VE GOREV SORUMLULUKLARI
Yetki:

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu 31. maddesinde belirtilen
yetki gergevesinde gorev yapan harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisi, Yapr  Isleri  ve

Teknik  Daire Bagkanli@imiz bunyesinde yer almaktadir.
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. Yonetim fonksiyonlarini (Planlama, Orgiitleme, Yoneltme, Koordinasyon, Karar Verme

ve Denetim) kullanarak, birimin etkin ve uyumlu bir bigimde ¢aligmasin saglamak.

J Bagkanhgin teskilat, gorev, vyetki ve sorumluluklan ile calisma usul ve esaslarini
dizenlemek.
. Birim personelinin is analizine uygun ¢ahstirilmasini saglamak ve ig analizinde gerekli

olan giincellemeleri 6 ayda bir yapmak/gdzden gegirmek.

. Ihale Yetkilisi ve Harcama yetkilisi gorevlerini yuriitmek.
o Birim Gergeklestirme Gorevlilerini belirlemek.
o Yonetim ve denetimi kendisine verilen islerin, sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve

sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince iyi bir bigimde yapilip, siiresinde
bitirilmesini saglamak, sonuglarini takip etmek.

. Kanunlar ~ ve  yetkiler  ¢ercevesinde  birimde  prosedir ve  talimatlarin
uygulanmasinisaglamak.

J Universitenin stratejik planina uygun birim stratejik planini hazirlamak; stratejik planla
ilgiligerekli ig ve islemlerin yapilmasini saglamak.

o Birimin  yillik  performans programina iligkin istatistiki  bilgilerin ve yillik

faaliyet raporlarinin hazirlanarak ilgili yerlere bildirilmesini saglamak.

0 Daire Baskanligt personelini denetlemek ve ¢alisma konularinda direktif vermek.

J Daire Bagkanligt personelinin isi ile ilgili kurs, egitim vb. katilimin saglamak.

o Daire Baskanliinin hizmetlerinin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak.

. Daire Baskanligina havale edilen i ve evraklarin astlara havalesini yapmak ve geregini

saglamak; cevap yazilarmin hazirlanmasini, giinlik islerin imza takibinin yapilmasini ve
sonuglandirtimasini saglamak.

J Daire Baskanliginin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati siirekli takip etmek.

0 Daire Baskanligina bagl birimler arasinda koordinasyonu saglamak, birimlerin isbirligi ve
uyum igerisinde caligmasint temin etmek, toplantilar yapmak ve ortaya ¢ikan sorunlari
¢ozmek.

. Daire  Bagkanligi  personelinin  yonetmelikler ~ ve  kanunlar  gercevesinde

belirlenmis faaliyetleri yerine getirmesini saglamak.



o

o Daire Bagkanliginin  biitgesini  hazirlatmak, (st yonetimin onayina sunmak ve
biitgenin uygulanmasini saglamak.

J Daire Baskanhigina ait tasmir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullammi ile ilgili is
ve 1slemlerin gergeklestirilmesini saglamak.

. Ihtiyaglarin biitge imkanlari dahilinde satin alinmasini saglamak.

o Bitgede ongortlen 6denekleri, 6denek gonderme belgesiyle kendisine tahsis edilen 6denek
tutarinda harcama yapmak. Harcama talimatlarinin butge, ilke ve esaslarina, kanun, tizik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, oOdeneklerin etkili ve verimli
kullanilmasini saglamak ve gozetmek.

. Daire  faaliyetlerinin  yuratilebilmesi  i¢in  gerekli  elemanlarin  segiminde,
gorevden alinmalarinda, terfi ve atamalarinda, odillendirme ve cezalandirmalarinda
oneride bulunmak. Astlarindan kendisine iletilen personelin ihtiyaglarina ve hizmet
kalitesindeki olumsuzluklara yonelik onerileri incelenmek, degerlendirmek.

. Gorev alammna giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak st
yonetimebilgilendirme yapmak, goriis ve dnerilerde bulunmak.

. Daire Baskani, gorevleri ve yaptigi tiim is ve islemlerden dolayr Genel Sekretere,

Rektor Yardimcisina ve Rektore karst sorumludur.

. Yapilmasi istenen yapinin, insaat alanina uygun olup olmadigini incelemek, mithendislik
hesaplart yapmak, bunlarla ilgili projeler hazirlamak, gerekli malzeme ve donanimi hesaplamak

. Hizmet alanina giren konularda proje, metraj cetvelleri, yaklasik maliyet, mahal listeleri,
puantaj cetveli, fyat analizi ve teknik sartnameler dizenlemek ve ihaleye ¢ikacak islerin ihale
dosyasint hazirlamak

. Mesleginin gerektirdigi kontrol muihendisligi gorevini yerine getirmek ve bu gorevini
yerine getirirken de yapimin sozlesme ve ekli sartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat
kurallarina, ekonomik faktorlere uygun olarak yapilip yapilmadigini strekli kontrol etmek, uygun
olmayan hususlar gortldiginde diizeltilmesi igin gerekli direktiferi vermek, sonug alamadig:

takdirde o kismi durdurmal

o Uygulamada ortaya ¢ikan proje hatalarinin zamaninda diizeltilmesini saglamak
) Yapilan islerin is programina ve uygulama yili 6denegine uygun olarak vyiiriitiliip

siresinde bitirilmesini saglamak i¢in gerekli direktiferi vermek



) Mevzuat hiikiimlerine gore ilgili yazismalar, projeler, hakedisler, kesin hesaplar, yesil
defer, atasmanlar, roleve, is programi, sev, klas, su zammi, ¢amur, iksa, nakliye, ocak, tart ve
benzeri tutanaklar, teknik rapor vb.) zamaninda diizenlemek, diizenlenen evrak ve dokiimanlari
(projeler, hakedisler, kesin hesap vb.) incelemek, takibini saglamak, imzalamak ve onaya sunmak
. Yapinin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimini saglamak

J Hizmet alanina giren konularda galisirken ig ve galigma giivenligine yonelik her tiirli
onlemi almak, bu 6nlemlerin uygulanmasint saglamak, Yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin
kabul islemlerini ytrtitmek bunlar i¢in olugturulan komisyonlarda gérev almak

. Daire Bagkanlhiginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklagik maliyet komisyonlari,

kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar1 vb. komisyonlarda gorev yapmak

o Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve meslek alanina giren diger isleri uygulamak
veya uygulatmak
o Hizmet alanina giren isler i¢in ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklari belirleyip

teminini saglamak

. Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun
hizmet tretmek veya tretilmesini saglamak

0 Meslek alanina giren konularda her tirli gelismeyi takip etmek, mevcut veya yeni
yaptrilacak tesislerin verimli ve ekonomik kullanimima yénelik gelismeleri uygulamak

J Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklegtirme yetkisine sahip olmak

. Konusuyla ilgili olarak kurumlarda inceleme ve arastrma yapmak, idare lehine karar
alabilmek, énerilerde bulunmak, yapilan iglerle ilgili mesleginin gerektirdigi sozlesme ve ekli
sartnameler, uygulama projeleri, fen ve sanat kurallarma, ekonomik faktorlere uygun olarak
yaptlmayan isleri durdurmak, diizenlenen evraklari parafe ve imza etmek

J Ingaat Mahendisi sorumlulugu altnda yapmas: gereken is ve islemlerin zamamnda dogru
ve mevzuat hitkiimlerine uygun olarak etkin ve verimli bir gekilde yiirtitiilmesini saglamak
suretiyle hizmet kalitesini ytkselterek biriminin basarisina katkida bulunacaktr

. Universitemize ait yeni bina veya ek bina yapilacak arsalarin gerekli arsa, bilgi ve
belgelerini temin etmek

. Ust yonetimin ve daire baskaninin verdigi gorevleri yapmaktr
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. Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin insast i¢in mimari projeler ile ihale
dokiimanlarint diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

o Kurumca yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi i¢in mimari tadilat projeleri
(6n proje, uygulama, detay) ile ihale dokimanlarini diger proje personeliyle koordineli
olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

. Yapim: planlanan insaatlarin, mimari iglerini igeren yaklagik maliyet hesaplarim ve
pursantaj tablolarini ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan tablolari incelemek.

. Hizmet alim1 islerine ait yaklasik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklagik maliyete gore
yapilacak ihaleye esas (hizmet alimi tip sozlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hizmet isleri
genel sartnamesi, ihtiyag programi, mahendislik/mimarhk hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri
hazirlamak.

o Ihale islemlerinde verilen gorev gcergevesinde ihale islemlerini yuritmek,
komisyonlardagorev almak.

o Imalatr gergeklestirilen veya yapimi devam etmekte olan igin, yapimi siirecinde
meydana gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat
artig veya eksilislerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek ve Daire Baskanlhigina iletilmesini
saglamak.

. Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif gikartarak tespit edilmesini saglamak, ilave is
kararlarini, siire uzatim kararlarint almak, odenek ihtiyacini belirlemek ve talep edilmesini
saglamak.

. Kurumun ingaatlartyla ilgili olarak denetim elemanlari, kontrolle gérevli personeli ve
diger kurumlarin denetim elemanlarindan alman raporlar ile mahkeme kararlarina istinaden
gerekli 1glemler: yapmak.

. lhalesi yapilmis yapim islerinin Yer Teslimlerini yaparak yiklenicileri ige baglatmak.

. Thalesi vyapilmis yapim islerin  sézlegmelerinde  ve yillik  yatirrm  programlarinda
tahsisi yapilan 6denckleri ¢ergevesinde imalat is programlarini hazirlatmak.

. [halesi  yapilmis  yapim islerinin yonetim ve denetimini  Bayindirlhik islert

Kontrol Yonetmeligi, Yapim Isleri Uygulama Yonetmeligi hikimlerine gore, sozlesme ve



eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yapilmasini
saglamak, siresinde bitirilmesini takip etmek.

. Yapimi devam eden isler igin sozlesme ve eklerine, sartname hiikiimlerine gore
hakedis raporlarini diizenlemek ve tahakkuk icin Ihale Birimine gondermek,

. Sozlesme hikimlerine gore yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabulleri ile kesin
hesaplarini yapmak.

. Kesin teminatlarin iadesi ve i3 deneyim belgelerinin verilmesinin saglanmasi islerini
yuritmek.

J Thale, gegici ve kesin kabul komisyonlari ile Muayene ve Kabul Komisyonlarinda gérev
yapmak.

. Universitenin ~ ihtiyact olan Idari ve Sosyal Hizmet Binalarmin Mimari

projelerini hazirlamak.

o Isyerlerinde 6331 sayil “Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hukiimleri uygulamak/
uygulatmak.
. Kurum hizmet binalarinin yerlesim ve planlama iglemlerini yapmak, kavram ve

tefrisatailigkin teknik sartname islemlerini ilgili birimlerle is birligi igerisinde yerine getirmek.

. Denetim  kapsaminda mevzuatga emredilen tutanaklari yasal siireler iginde
tutarak argivlenmek tzere ilgilisine teslim etmek.

. Denetim kapsaminda mevzuat¢a emredilen yazigmalari yapmak (SGK’na, Kalkinma
Bakanliina v.b.),Ingaat ve iskan ruhsatlarinin alinmasi is ve islemlerini takip etmek.

o Universite ingaatlarinda kullanilan/kullanilacak malzemelerin numuneleri ve kataloglarinin
saklandig1 bir arsiv tutmak.

. Universitemiz yerleskelerinin yerlesim planlarini hazirlamak, vaziyet planlarini olusturmak,
. Insaat ve Etit Proje Sube Miudurliigi gorev alamna giren islerde dogrudan temin
sirecindegorev almak.

. Universitenin ~ agtk  ve kapali fiziki mekanlar1 ile ilgili istatistiki bilgileri
tutmak,giincellemek ve raporlarint hazirlamak.

o Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 biinyesindeki diger birimlere destek hizmeti vermek.
J Birim faaliyetlerinin etkin bir sekilde wuygulanip, vyirttilebilmesi igin gereken
dizeyde sorumluluk ve yetkiyi astlarina devretmek sonuglara yonelik sorumluluk ve yetkiyi
elinde tutmak.

. Gorevli oldugu birimin hizmet alanma giren konularda kendisine verilen gOrevleri kanun,
tuziik, yonetmelik ve diger mevzuat hikiimleri gergevesinde yapmak.

. Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi proje arsivini tutmak.



. Kendisine havale edilen yazilart ve diger islemleri usuline uygun bicimde ve
zamaninda sonuglandirmak, onerilerde bulunmak.

o Kendisine teslim edilen arag ve gereci korumak, bakimini yaptirmak ve her an hizmete
hazir halde bulundurmak.

. Ust yoneticileri tarafindan kendi gorev tanimi kapsaminda verilen gorevleri yerine

getirmek.

trik-Flektvonik Mithendis

. Kurumca yapimi planlanan  yeni binalarin  insas1 igin elektrik projeleri ile
thale dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin
alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

o Kurumca yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi igin elektrik tadilat projeleri
(on proje, uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli
olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlart incelemek.

. Yapimi planlanan insaatlarin, elektrik islerini igeren yaklagik maliyet hesaplarini ve
pursantaj tablolarini ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan tablolari incelemek.

. Hizmet alim: islerine ait yaklasik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklagik maliyete
gore yapilacak ithaleye esas (hizmet alimi tip sdzlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hizmet
isleri genel sartnamesi, ihtiyag programi, mithendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi)
belgeleri hazirlamak.

o lhale islemlerinde verilen gorev gergevesinde ihale islemlerini yuratmek,
komisyonlarda gorev almak.

. Imalati gergeklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimi sirecinde
meydana gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat
artig veya eksilislerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek ve Daire Bagkanligina iletilmesini
saglamak.

. Kegif artig ve cksiliglerini mukayeseli kesif ¢rkartarak tespit edilmesini saglamalk, ilave ig
kararlarini, siire uzatim kararlarint almak, ddenek ihtiyacin belitlemek ve talep edilmesini

saglamak.
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. Kurumun ingaatlariyla ilgili olarak denetim elemanlari, kontrolle goérevli personeli ve
diger kurumlarin denetim elemanlarindan alinan raporlar ile mahkeme kararlarina istinaden
gerekli iglemleri yapmak.Ihalesi yapiimig yapim islerinin Yer Teslimlerini yaparak yiklenicileri ige
baslatmak.

o Ihalesi yapilmig yapim islerin sozlesmelerinde ve willik yatrim programlarinda
tahsisi yapilan 6denekleri ¢ercevesinde imalat is programlarini hazirlatmak.

J Ihalesi yapilmig yapim islerinin  yonetim ve denetimini Bayindirlik isleri
Kontrol Yénetmeligi, Yapim Isleri Uygulama Yonetmeligi hiikiimlerine gore, sozlesme ve
eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve ig programina uygun olarak yapilmasini
saglamak, stresinde bitirilmesini takip etmek.

. Yapimi devam eden isler i¢in sozlesme ve eklerine, sartname hiikiimlerine gore
hakedis raporlarint dizenlemek ve tahakkuk i¢in Ihale Birimine gondermek.

. Sozlesme hiikimlerine gore yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabulleri ile kesin

hesaplarini yapmak.

. Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesinin saglanmasi islerini
yuritmek.
. [hale, gegici ve kesin kabul komisyonlar1 ile Muayene ve Kabul Komisyonlarinda

gorev yapmak.

. Universitenin ihtiyaci olan Idari ve Sosyal Hizmet Binalarmin Elektrik projelerini
hazirlamak.

. Isyerlerinde 6331 sayili “Is Saglig ve Guvenligi Kanunu” ile ilgili hikimleri uygulamak/
uygulatmak.

. Denetim  kapsaminda mevzuatga emredilen tutanaklart yasal siireler iginde
tutarak arsivlenmek tizere ilgilisine teslim etmek,

. Denetim kapsaminda mevzuatga emredilen yazigmalari yapmak (SGK’na, Kalkinma
Bakanligina v.b.),Elektrik aboneliklerin alinmasi i ve islemlerini takip etmek.

. Universite ingaatlarinda kullanlan/kullamlacak malzemelerin numuneleri ve kataloglarinin
saklandigi bir arsiv tutmak,

o Ingaat ve Ftiit Proje Sube Miidiirligii gérev alamina giren islerde dogrudan temin
sirecinde gorev almak.

. Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi biinyesindeki diger birimlere destek hizmeti vermek.
o Birim faaliyetlerinin etkin bir sekilde uygulamp, yiiriitiilebilmesi i¢in  gercken
diizeyde sorumluluk ve yetkiyi astlarina devretmek sonuglara yonelik sorumluluk ve yetkiyi
elinde tutmak.

J Gorevli oldugu birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun,
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tizik, yonetmelik ve diger mevzuat hikimleri ¢er¢evesinde yapmak.
. Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig: proje arsivini tutmak.
. Kendisine havale edilen yazilar1 ve diger islemleri usuliine uygun bi¢imde ve

zamaninda sonuglandirmak, onerilerde bulunmak.

GO

Konum: Insaat Teknikeri

. Daire i¢i ve dist yazismalart dizenli bir sekilde ve mevzuata uygun olarak yapmak.

. Yapilan insaat isleriyle ilgili fotograf ¢ekmek ve g¢ekilen fotografari tarih ve ig yoniinden
diizenlemek.

. Kendisine bagl:i islerin sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is

programlarina uygun olarak kontrol etmek,insaat mithendisine bildirmek.

. Ingaat arizalarim gidermek, insaat ile ilgili bakimlari yapmak.

. Bildirilen arizalar giderildikten sonra onayli belgeler alinarak birimin kendi dosyalarina
arsivlemek. Arizanmin yapilmasi esnasinda depodan kullanilan malzemeleri is talep formlarinda
isleme sokmak.

. Yapilan iglerle ilgili gerekli raporlari hazirlamak ve Daire Baskanma sunmak.

o Her tirlii insaat,imalat, tesisat ve ameliyati, boyut ve sgekillerine uygun, proje ve
detaylarina gore eksiksiz olarak yaptirmak,yapilmadig: taktirde Insaat Miihendisine bildirmek.

o Her tirlt temellerini kalibin, betonarme demirin ve betonunun denetimini yapar, fenni
gerekgeye ve gereksinime uygunlugunu saptayarak gerekli ise devam iznini verir. Gerektiginde
bunlarla ilgili tutanaklar1 hazirlar ve sonucu Ingaat Mithendisine bildirir.

. Ingaat, imalat ve tesisatin, sozlesme ve ekleriyle sartnameler fen ve sanat kurallarina uygun
olarak yapilip yapilmadigini stirekli kontrol eder, uygun olmayan hususlar gorildiiginde
diizeltilmesi i¢in gerekli direktiferi verir, sonug¢ alamadigi takdirde o kismini durdurup durumu
derhal Insaat Miihendisine bildirir.

. Kargilastiklar1  sorunlart  ¢ozumler, gerekli gordiiklerini  Mithendisine bildirir  ve
direktiferini almak surctiyle geregini yapar veya yaptirir,

. Dogrudan teminleri diizenlemek. Dogrudan teminle ilgili belgeler tizerinde mevzuata

uygunlugu yoniinden gerekli kontrolleri yapmak.



o Daire Bagkanliginca olusturulacak ihale komisyonlar, yaklagik maliyet komisyonlari,
kontrol teskilatlar1, muayene ve kabul komisyonlar1 vb komisyonlarda gérev yapmak.

. Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gorev alanina giren diger isleri uygulamak
veya uygulatmak.

J Hizmet alanina giren isler igin gerekli malzeme ihtiyacini belirleyip teminini saglamak.

. Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun

hizmet tiretmek veya iretilmesini saglamak.

. Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek.

o Her tiirlii yazigmalarin yapilmasi.

. Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlari hazirlamak ve tist amirine sunmak.
o Ust yonetimin ve daire bagkaninin verdigi gorevleri yapmaktr.

. Istihdam edildigi birimin hizmet alamina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun,
tuziik, yonetmelik ve diger mevzuat hitktimleri ¢ercevesinde yiriitmek.
. Birime gelen her turli evrak ve dokiimanlart mevzuata uygun olarak kaydetmek,

dosyalamak, gogaltmak, tasnit etmek, arsivlemek.

. Birimden ¢ikan her tirlt yazi ve dokiimani dagitima hazirlamak
o Buro hizmetlerinde ¢alisan diger personelle is birligi igerisinde olmak

. Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak



Konum: Teknik Hizmetler Personeli (Usci)
%, §
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) Fakiiltenin bulundugu hizmet binasinda bulunan asagidaki teknik sistemlerin ¢alistiriimas,
isletilmesi, arizalari, bakimlari, eksik ve noksanlar ile ilgili kayitlari tutar, takip eder ve
aksakliklart ilk amirine bildirir. *Asansor *Jenerator *Trafo *Guvenlik Kameralart *Santral
*Vakum Sistemi *Yangin Alarm Sistemi *Kompresérler *Su aritma Sistemi *Su Deposu ve Bina
Sthhi Tesisat Hatlari *Elektrik Sebekesi ve UPS ler. *Ses ve Goriintii Sistemleri. *Camasirhane
Mak. *Klimalar

) Yukarida belirtilen cihaz ve sistemler i¢in gerekli bakim sozlesmelerinin yapilmasini ve

yapilmast durumunda takiplerini yapar.

. Hizmet binasinin tadilat gerektiren alanlarini tespit ederek tstlerine bildirir

. Yangin vana ve tiiplerinin diizenli olarak kontrollerini yapar

. Yukarida belirtilen cihaz ve sistemler i¢in bakim, kontrol talimat ve formlarint hazirlar.

. Diuzenlenen egitim ve toplantilara katilir

. Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yuratir

. Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ve amirinin verecegi diger gorev ve

sorumluluklar: yerine getirir.

. Is giivenligi ile ilgili uyari ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi kullanir

. Sorumlulugunda olan i¢ ve dig alanlarin diizenli, temiz ve saglikli olmasini, birimlerin
bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmast
o Idarecilerin talimatlar1 ile ¢alisilan kurumun gerek duydugu ve yapilmasini istedigi degisik

islert yapmakla yakimlidiir,

&1{
.

SORUMLULUKLAR

s,

E

[arcama yetkilisi harcama talimatlaimm bitge yetki ve csaslarina, kanun, tizuk ve
yonetmelikler ile diger mevzuatlara uygun olmasindan, 6deneklerin etkili, ekonomik ve etkili
kullanilmasindan ve 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ¢ergevesinde yapmakla

miikellef olduklart hususlarindan sorumludurlar.
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LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU

FATIH KAMPUSU

FATIH EGITIM FAKULTESI

FATIH KAMPUSU

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

AKCAABAT MERKEZ

HUKUK FAKULTESI

KTU. KAMPUSU

IKTISADI, IDARI VE SOSYAL BILIMLER

FAKULTESI )
ILAHIYAT FAKULTESI TRABZON CIMENLI MAH.
ILETISIM FAKULTESI FATIH KAMPUSU

SPOR BILIMLERI FAKULTESI

FATIH KAMPUSU

UYGULAMALI BILIMLER
YUKSEKOKULU

VAKFIKEBIR M.Y.O.

VAKFIKEBIR MERKEZ

BESIKDUZU M.Y.O.

BESIKDUZU MERKEZ

TONYA M.Y.O.

TONYA MERKEZ

SALPAZARIM.Y .O. SALPAZARI MERKEZ
TURIZM VE OTELCILIK M.Y.O. FATIH KAMPUSU

DEVLET KONSERVETUARI

FATIH KAMPUSU
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(Merkez) Fatih Kampiis Yerleskesi

158.196.31

53.201,87

211.398.18

Giizel Sanatlar Fakiltesi Akgaabat
Merkez Yerleskesi

5.813.00

5.813,00

 Hukuk Fakiiltesi
KTU. Merkez Kampiis Yerlegkesi

24.300,00

24.300,00

[lahiyat Fakiiltesi
Cimenli Mahallesi Yerleskesi

29.861,26

29.861,26

Vakfikebir MYO.

Vakfikebir Yerleskesi 4.191,36 - - 4.191,36
Tonya MYO.

Tonya Yerleskesi 1.828,77 - - 1.828,77

Besikdiizii MYO.
Besikdiizii Yerlegkesi 6.046,10 - - 6.046,10

Salpazart MYO.
Salpazart Yerleskesi 2.202,03 - - 2.202,03
TOPLAM 202.325,83 53.201,87 30.113,00 285.640,70

1.2 Kapah Alanlane Eoellanm Ams

Rektbrluk Binast F.

Kampusu

4 Grire Dabihny

Rektoliik Binast Ek
(Enstitii-Yemekhane)

2.438,95| 243895

2.201,00|  2.201,00

Farih Egitim Fakiiltesi
Dekanligi F. Kampiisii

1.030,30 | 1.030,30

IKongre ve Kiiltiir
Merkezi(Oditoryum) - -
I". Kampiisii

1.416,78

- 1.416,78

A Blok I' Kampiist | 5.579,35 -
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B Blok F.Kampiisii
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5.378,06

C Blok F. Kampiisii

o

3.235.08

D Blok F. Kampisii

)
-2 I N
=W
N

g
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&
W
<

2.946,50

E Blok Spor Bilimleri
Fakiiltesi (Idari Bina)
F. Kampiisii

1.212,72

1.212,72

Spor Bilimleri
Fakiiltesi (Spor-Egitim|
Salon Binasi F.
Kampiisii Yerleskesi

4.605,19

4.605,19

F Blok F. Kampiisii

3.073,10

3.073,10

Obam Kantin F.
Kampisii

688,78-

688,78

Kirmiza Kantin F.
Kampiisii

418,42

418,42

[letisim Fakiiltesi
F Kampiisii

3.424,00

3.424.00

Ilatisim Fakiiltesi
Dekanligt

419,66

419,66

Giizel Sanatlar
Fakiiltesi Akgaabat
Yerleskesi

698,06

698,06

Giizel Sanatlar
Fakiiltesi Akgaabat
Yerleskesi

3.503,59

3.503,59

Hukuk Fakiiltesi
KTU. Merkez Kampiis
Yerleskesi

24.300,00

24.300,00

[lahiyat Fakiltesi
Dekanlik Cimenli
Mahallesi Yerleskesi

y.‘
[
o]

S
~J
)

Tahiyat Fakiiltesi

Ogrenci Hizmet Binast

Cimenli Mahallesi
Yerlegkesi

10.861,74

10.861,74

1 Nolu Idari Personel
Lojmam F. Kampiisii
Yerleskesi

410,00

410,00

2 Nolu Idari Personel
Lojmamn F.Kampiisii
Yerleskesi

410,00

410,00

61-A Nolu Aile
Lojmani F. Kampiisii
Yerlegkesi

1.419,00

1.419,00

61-B Nolu Aile
Lojmam F. Kampiisii
Yerleskesi

1.419,00

1.419.00

63 Nolu Bekarlar
Lojmam F. Kampiisii
Yerleskesi

1.280,00

1.280,00

65 Nolu Bekarlar
Lojmant F. Kampiisii
Yerleskesi

960.00

960,00

Vakfikebir
MYO.(Idari Bina

Vakfikebir Yerleskes:

613.80

613,80
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Jakfikebir
MYO.(Ogrenci
Hizmet Binasi )

Vakfikebir Yerleskesi

3.577,56
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Tonya MYO.Tonya
Yerleskesi

1.828.77

- 1.828.77

Besikdiizi MYO.
(A Blok) Besikdiizi
Yerleskesi

1.283.29

- 1.283,29

Besikdiizi MYO.
(B Blok) Besikdiizii
Yerleskesi

2.234,81

- 2.234,81

Besikdiiziit MYO.
(Soyunma QOdalari)
Besikdiizi Yerleskesi

240.00

- 240,00

Salpazart MYO.
Salpazan Yerleskesi

2.202,03

2.202.03

Yurt Mudirligi
Binast F. Kampiisii
Yerleskesi

320,00

320.00

TOPLAM

72.438,57

5.898,00

1.107,20

1.416,78

1.845,19

11.309,53

97.015,27

idari Biiro

Diger

2020

108,97




b Alaniaries Birimders Glire ©

o

i it -

Savi(Adet) 11 101 18 - -
Kapasite(Kisiy | 50-100 30-60 30-60

Alan(m?) 1.678,10: 19.354.31 1.232,59 - -
Sayi(Adet) - 2 - - -
Kapasite(Kisi) - 30-60 - - -
Alan(m?) - 100 - - -
Savi(Adet) - - - - -
Kapasite(Kisi) - - - - -
Alan(m?) - - - - -
Sayi(Adet) - 32 6 - -
Kapasite(Kisi) - 30-60 30-60 - -
Alan(m?) - 2.480.67 309,54 - -
Savi(Adet) 11 135 24 - -
Kapasite(Kisi) 50-100 30-60 30-60 - -
Alan(m?) 1.678,10 ;. 21.834,98 1.542,13 - -

865.00

Rektorlik Konutu

Misafirhaneler

Lojmanlar

6

5.898,00
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Fatih Kampisi 6 6 50-100 323,14
Fatih Kampiisii 3 3 50-250 1.057.00
Akgaabat Yerleskesi 1 1 50-100 85,00
Akcaabat Yerleskesi 1 1 50-250 250,00
Clme}qh Mahqlleﬂ 1 1 50-100 7137
; Yerleskesi
Cimenli Mahqlle& 1 | 50-250 551.13
Yerleskesi
Vakfikebir Yerleskesi 1 L 50-100 93,16
o Tonya . - N
Yerleskesi 1 1 30-100 63.91
Besikdiizii Yerleskesi 1 1 50-100 56,93
Besikdiizii Yerleskesi 1 1 50-250 136.04
Salpazan Yerleskesi 1 1 50-100 21.22
12 6 18 2.708,90

Basketbol Sahast Fatih Kampiisit 2 1.366,00
Futbol Sahast Fatih Kampiisii 2 2.056,10
Tenis Sahasi Fatih Kampiisi 1 537.60
Kapalt Spor Fatih Kampiisii 1 N 970,00

Salonu
Basketbol Sahasi Beslkduzq 1 680.00
Yerleskesi
['utbol Sahasi V}:‘iesllkdﬁzi? 1 995.00
Yerleskesi
Besikdiizii N
Tenis Sahasi Yerleskesi 1 613.00
Cimenli Mah
Futbol Sahast Yerlegkesi L 111300
10 8.332,70
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LA Sper Amach Bina ve

Agik Spor Alanlari(Futbol-Basketbol-Tenis) 9 7.362.70 9 7.362,70
Kapali Spor Alanlari(Voleybol-Basketbol-Fitnes) 1 970,00 1 970,00
TOPLAM 10 8.332,70 10 8.332,70

.01 Hirmet Alanlan

Akademik Personel Hizmet Alanlan 339 11.485.04 678
Idari Personel Hizmet Alanlart 123 7.578.07 246
TOPLAM 462 19063,11 924

1,12, Araziler

Orman

Tarum Alang

Balhge

Tescil Harict Araziler

Diger(Otopark-llahivat Fakiiltesi) 1.117.12 1.117,12

Uolet - -

Kampiis Dhsi Araziler - -
TOPLAM 1.117,12 1.117,12
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113 Ambay ve Arsiy Alanlan

Arsiv - 13
o ” .
. e «
(3] - 94
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.

i.14. Genel Alanhar

Otopark 111712 1.117,12
TOPLAM 1117, 1L.117,12

fids

it Persons]

2020 6 2 8

1.16. Bilgi ve Tekmoloji Kavoalkdar
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Universitemiz Fatih Kampiisi Dogal gaz
doniisiim isi

2.362.378,81

17.09.2019

06.01.2020

Universitemiz Fatih Kampiisi A,B,C,F
Bloklar;, Obam Kantini ve Iletisim
Fakiiltesi Onarim isi

559.500,00

21.07.2020

04.10.2020

Universitemiz Fatih Kampusi Vakfikebir
MYO, Tonya MY O, Ilahiyat Fakiiltesi 5
adet binalarin buytk onarim isi

505.900,00

08.09.2020

16.11.2020

Universitemiz Fatih Kampisii A, B,C,D
ve F Bloklart Onarim isi

257.220,00

30.10.2020

17.12.2020

Universitemize ait 21 Adet asansorlerin
yesil etiket revizyon isi

431.000,00

25.03.2020

02.06.2020
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Universitemiz Fatih Kampiist Dogal gaz déniisiim isi

Universitemize ait muhtelif yerlerde bakim ve onarim yapim isi

Universitemiz F Blok binasinda UZEM Stiidyo Ofisi yaptirilmasi

Universitemiz Besikdiizit MYO. Kampiis alani¢i Kanalizasyon hatlarinin
yenilenmesi igi

(4

Universitemiz Fatih Kampiisit A,B,C,F Bloklari, Obam Kantini ve iletisim
Fakiiltesi Onarim 1isi

Universitemiz Fatih ve Cimenli Kampiisii giivenlik kuliibelerinin tadilat isi

niversitemiz Fatih Kampisii Vakfikebir MYO, Tonya MYO, Ilahiyat Fakiiltesi 5
adet binalarin buytk onarim isi

Universitemiz ile Karayollart arasinda yapilan protokol ile giris kapilart yapilmasi
planlanmakta olup bu plan dahilinde OG Elektrik ve Cevre aydilatma hatlarmin
yenilenmesi

Universitemiz muhtelif yerlerde tadilat ve yapim isleri yapilmas isi

Lojmanlarda Rektorlik kargilama konutu tadilat yapim isi

Universitemiz Fatih Kampiisi A, B,C.D ve F Bloklari Onarim isi

Universitemize ait 21 Adet asansérlerin yesil etiket revizyon isi




I¢C KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde; Bu raporlarda yer alan bilgilerin giivenilir,
tam ve dogru oldugunu beyan ederim. Rapolarda agiklanan faalivetler icin idare biitcesinden
harcama  birimimize  tahsis edilmis  kaynakiarm etkili, ekonomik ve verimli  bir sekilde
kullanmldigmm, gorev ve yetki alanum ¢ercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile
bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigim ve
harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigin bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, ig
kontroller, i¢ denetci raporlart ile Sayistay raporlarr gibi  bilgim dahilindeki  hususlara

dayanmaktadr.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakknda

bilgim olmadigmni beyan ederim. (28.01.2021)




