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   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 06.01.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-01 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri: Doküman Sıra No: 1 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) İdarenin Stratejik Plan 
hedefleri kapsamında 
yürütülen çalışmaların 
değerlendirilmesi 
b) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

c) Malî konularda üst 
yönetici tarafından verilen 
görevler  
d) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

06.01.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personeli olarak, 

personelin verimliliğinin 

artırılması, devam eden gündelik 

işler konularında görüş 

alışverişinde bulunulmuş olup 

toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  
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   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 13.01.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-02 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri: Doküman Sıra No: 2 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Daire Başkanlıklarının 
ödeme emri işlemlerini 
görüşmek 

b) Her türlü proje 
ödemelerini görüşmek 
c) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
d) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

13.01.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

görev ve sorumlulukları 

kapsamında yürütülen çalışmalar 

değerlendirilmiş, devam eden 

gündelik işlere ilişkin görüş ve 

öneriler paylaşılmış olup toplantı 

saat 12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  
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   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 20.01.2026Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-03 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 3 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Brifing raporlarını 
görüşmek 
b) Ayrıntılı harcama 
programını hazırlanması 
hususu 
c) İl Yatırım Programının 
uygulanması ve 
izlenmesinin görüşülmesi  

d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

20.01.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

çalışma ve görev süreçlerinin 

değerlendirilmesi, işlerin etkin 

ve verimli şekilde yürütülmesine 

yönelik görüş alışverişinde 

bulunulması ile toplantı saat 

12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  
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   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 27.01.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-04 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 4 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) İç kontrol ve risk 
yönetimi çalışmalarının 
değerlendirilmesi 

b) Kalite, izleme ve süreç 
İyileştirme faaliyetleri 
c) İdarenin üstünlük ve 
zayıflıklarını görüşmek 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

27.01.2026 
Saat: 12.00             Başkanlığımız personeli ile 

belirlenen konularla İlgili 
görüş alışverişinde 
bulunulmuş olup toplantı saat 
12:00'de sona ermiştir 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  
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   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 03.02.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-05 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 5 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Banka İşlemleri (Gelir, 
Gider) 
b) Yatırım programı ve 
proje mali takip 
değerlendirilmesi 
c) Emanet ödemelerini 
konularını görüşmek 
d) İdare bütçesinin stratejik 
plan ve performans 
programına uyumluluğunu 
görüşmek 

e) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

f) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

03.02.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personeli olarak, 

personelin verimliliğinin 

artırılması, devam eden gündelik 

işler konularında görüş 

alışverişinde bulunulmuş olup 

toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  
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   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 10.02.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-06 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 6 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Muhtasar beyanname 
işlemlerini görüşmek 
b) İç Kontrol işlemleri 

c) Taşınır ve taşınmaz 
işlemleri 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

10.02.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

çalışma ve görev süreçlerinin 

değerlendirilmesi, işlerin etkin 

ve verimli şekilde yürütülmesine 

yönelik görüş alışverişinde 

bulunulması ile toplantı saat 

12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  
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   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 17.02.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-07 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 7 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Bütçe işlemlerini ve 
kayıtlarının tutulmasını 
görüşmek 

b) Birimin yazışmaları 
hakında görüş alışverişi 
yapmak 

c) Faaliyet raporlarını 
değerlendirmek 

d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

17.02.2026 
Saat: 11.00             

Başkanlığımız bünyesinde 

yürütülen çalışmalar ile devam 

eden gündelik iş ve işlemler 

değerlendirilmiş, personelin 

görevlerinin daha etkin 

yürütülmesine ilişkin görüş 

alışverişinde bulunulmuş olup 

toplantı saat 11:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 24.02.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-08 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 8 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Her türlü proje ödemesi 
ve yürütülmesini görüşmek 
b) Kurum alacakları ve 
bunlara ilişkin yazışmalar 

c) Faaliyet raporlarını 
değerlendirmek 

d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

24.02.2026 
Saat: 11.30             

Başkanlığımız personelinin 

görevleri kapsamında yürütülen 

iş ve işlemler gözden geçirilmiş, 

devam eden çalışmalar hakkında 

değerlendirmelerde bulunulmuş 

ve gerekli görüş alışverişi 

yapılarak toplantı saat 11:30'da 

sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  
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   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 03.03.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-09 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 9 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Birim site işlemlerini 
yürütülmesini görüşmek 
b) Yeni hizmet fırsatlarını 
belirlemek ve tehditlere 
karşı tedbirler almak 
c) Üniversitemiz yatırım 
programının hazırlanmasını 
koordine etmek ve 
sonuçlarını izlemek 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

03.03.2026 
Saat: 12.00             

Personelin görev ve 

sorumlulukları çerçevesinde 

yürütülen çalışmalar hakkında 

değerlendirmelerde bulunulmuş, 

devam eden iş ve işlemlerin 

etkin şekilde yürütülmesine 

yönelik görüş ve öneriler ele 

alınmış olup toplantı saat 

12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 10.03.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-10 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 10 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Teminat mektupları 
işlemlerinin yürütülmesini 
görüşmek 

b) İŞKUR Programları  
işlemlerini görüşmek 
c) Birim ve İdare faaliyet 
raporlarını görüşmek 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

10.03.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımızda yürütülmekte 

olan iş ve işlemler ile personelin 

görevleri değerlendirilmiş, iş 

süreçlerinin daha düzenli ve 

verimli yürütülmesine yönelik 

görüş alışverişinde bulunulmuş 

olup toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 17.03.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-11 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 11 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Mali Durum ve Beklenti 
Raporu hakkında görüşmek 
b) Sendika toplantı 
işlemlerini görüşmek 

c) Kurum içi kapasite 
araştırması yapmak 

d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

17.03.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

yürüttüğü görevler ile devam 

eden çalışmalar hakkında bilgi 

alışverişinde bulunulmuş, işlerin 

zamanında ve etkin şekilde 

sonuçlandırılmasına yönelik 

değerlendirmeler yapılmış olup 

toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 24.03.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-12 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 12 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Banka gelir-gider 
işlemlerini görüşmek 
b) Hizmetlerin etkililiği ve 
yararlanıcı memnuniyetini 
analiz etmek 
c) 3 aylık ve yıllık tasarruf 
raporu 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

24.03.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımızın çalışma 

gündeminde yer alan iş ve 

işlemler değerlendirilmiş, 

personelin görevleriyle ilgili 

karşılaşılan hususlar ve devam 

eden çalışmalar hakkında görüş 

alışverişinde bulunulmuş olup 

toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 31.03.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-13 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 13 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Performans Programı 
hazırlama ve değerlendirme 
çalışmalarını görüşmek 

b) İç Kontrol işlemlerinin 
yürütmesi hususu 
c) Taşınır ve taşınmaz 
işlemlerini görüşmek 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

31.03.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

görev ve sorumlulukları 

doğrultusunda yürütülen 

çalışmalar ele alınmış, gündelik 

iş ve işlemlerin mevcut durumu 

değerlendirilerek gerekli görüş 

alışverişinde bulunulmuş olup 

toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 07.04.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-14 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 14 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Bütçe işlemlerini 
görüşmek 
b) Performans Programı 
koordinasyonu 

c) Teminat mektupları 
işlemlerini görüşmek  

d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

07.04.2026 
Saat: 12.00             

Personelin görevleri kapsamında 

yürütülen çalışmalar ile 

Başkanlığımızın devam eden iş 

ve işlemleri değerlendirilmiş, 

işlerin etkin bir şekilde 

yürütülmesine ilişkin hususlar 

görüşülmüş olup toplantı saat 

12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 14.04.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-15 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 15 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Konsolide işlemlerini 
görüşmek 
b) Stratejik planlamaya 
ilişkin destek hizmetleri, 
yazışmaları ve raporlamaları 
c) Emanet ödemeleri 

işlemlerini görüşmek  
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

14.04.2026 
Saat: 12.00             

Personelin görevleri kapsamında 

yürütülen çalışmalar ile 

Başkanlığımızın devam eden iş 

ve işlemleri değerlendirilmiş, 

işlerin etkin bir şekilde 

yürütülmesine ilişkin hususlar 

görüşülmüş olup toplantı saat 

12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 21.04.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-16 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 16 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Muhtasar beyanname 
işlemlerini görüşmek 
b) İdare bütçesinin stratejik 
plan ve performans 
programına uyumluluğunu 
görüşmek 

c) Kurum alacakları ve 
bunlara ilişkin yazışmalar  

d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

21.04.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

çalışma gündemi ile devam eden 

iş ve işlemler görüşülmüş, 

görevlerin etkin ve verimli 

şekilde yerine getirilmesine 

yönelik değerlendirmeler 

yapılmış olup toplantı saat 

12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 28.04.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-17 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 17 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) İdare faaliyet raporunu 
görüşmek 
b) Yatırım programı ve 
proje mali takip 
değerlendirilmesi 
c) Faaliyet raporlarını 
görüşmek, 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

28.04.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımızda yürütülen iş ve 

işlemler ile personelin görevleri 

değerlendirilmiş, devam eden 

çalışmalar hakkında görüş 

alışverişinde bulunulmuş olup 

toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 05.05.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-18 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 18 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Ayrıntılı harcama 
programını görüşmek 
b) Performans Programı 
hazırlama ve değerlendirme 
çalışmalarını yürütmek 
c) Birim site işlemlerini 
görüşmek, 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

05.05.2026 
Saat: 12.00             

Devam eden iş ve işlemler ile 

personelin görevlerine ilişkin 

değerlendirmelerde bulunulmuş, 

gerekli görüş alışverişi yapılmış 

olup toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 12.05.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-19 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 19 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) BAP Projeleri ve Mali 
İşlemlerinin 
Değerlendirilmesi 

b) Hazine Nakit Talebi ve 
Tahakkuk İhtiyaçlarının 
Görüşülmesi 

c) Bütçe ve Mali Mevzuat 
Değişikliklerinin 
Değerlendirilmesi 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

12.05.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımızın gündeminde 

bulunan çalışmalar ve personelin 

görevleri görüşülmüş, devam 

eden işlere ilişkin 

değerlendirmeler yapılmış olup 

toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 19.05.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-20 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 20 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) İl Yatırım Programının 
uygulanması ve izlenmesini 
yürütmek 

b) Mali Raporlama ve 
Kesin Hesap Çalışmalarının 
Görüşülmesi 

c) Gelir, Alacak ve Ödeme 
İşlemlerinin 
Değerlendirilmesi 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

19.05.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

yürüttüğü iş ve işlemler 

değerlendirilmiş, gündelik 

çalışmalar hakkında görüş 

alışverişinde bulunulmuş olup 

toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 26.05.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-21 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 21 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Kurumların ödeme 
emirleri işlemleri 
b) Yeni hizmet fırsatlarını 
belirlemek ve tehditlere 
karşı tedbirler almak 
c) Performans ve Kalite 
Göstergelerinin İzlenmesi 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

26.05.2026 
Saat: 12.00             

Devam eden çalışmaların 

mevcut durumu 

değerlendirilmiş, personelin 

görevleri ve gündelik işlere 

ilişkin görüş alışverişinde 

bulunularak toplantı saat 

12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 02.06.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-22 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 22 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Banka gelir-gider 
işlemleri 
b) Kurumsal Verilerin ve 
Yönetim Bilgi Sistemlerinin 
Değerlendirilmesi 
c) Birimlerden Gelen Rapor 
ve Verilerin 
Değerlendirilmesi 

d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

02.06.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

görev ve sorumlulukları 

kapsamında yürütülen çalışmalar 

değerlendirilmiş, devam eden 

gündelik işlere ilişkin görüş ve 

öneriler paylaşılmış olup toplantı 

saat 12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 09.06.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-23 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 23 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Hizmetlerin etkililiği ve 
yararlanıcı memnuniyeti 
analizi 

b) Kurum içi kapasite 
araştırması  
c) Maaş, ek ders, emekli 
kesenekleri ve yolluk 
harcama işlemleri 

d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

09.06.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

görev ve sorumlulukları 

kapsamında yürütülen çalışmalar 

değerlendirilmiş, devam eden 

gündelik işlere ilişkin görüş ve 

öneriler paylaşılmış olup toplantı 

saat 12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 16.06.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-24 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 24 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Her türlü proje ödemeleri 

b) Kişi borçları ve başka 
birim adına izlenecek 
borçlar 

c) Yıl İçerisindeki Mali 
İşlemlerin ve Uygulamaların 
Değerlendirilmesi 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

16.06.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

görev ve sorumlulukları 

kapsamında yürütülen çalışmalar 

değerlendirilmiş, devam eden 

gündelik işlere ilişkin görüş ve 

öneriler paylaşılmış olup toplantı 

saat 12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 23.06.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-25 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 25 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Mevzuat 
Değişikliklerinin Birim 
Faaliyetlerine Etkisinin 
Görüşülmesi 
b) Bir Sonraki Dönem 
Çalışma ve İş Takviminin 
Belirlenmesi 
c) Kurumsal Performans 
Göstergelerinin 
Gerçekleşme Durumunun 
Görüşülmesi 
d)  Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

23.06.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız bünyesinde 

yürütülen çalışmalar ile devam 

eden gündelik iş ve işlemler 

değerlendirilmiş, personelin 

görevlerinin daha etkin 

yürütülmesine ilişkin görüş 

alışverişinde bulunulmuş olup 

toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 30.06.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-26 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 26 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Teminat mektupları 
işlemlerini  
b) Paydaş Memnuniyeti ve 
Hizmet Kalitesinin 
Değerlendirilmesi 
c) İstatistiki Verilerin ve 
Kalite Kontrol 
Çalışmalarının 
Değerlendirilmesi 
d)  Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

30.06.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

görevleri kapsamında yürütülen 

iş ve işlemler gözden geçirilmiş, 

devam eden çalışmalar hakkında 

değerlendirmelerde bulunulmuş 

ve gerekli görüş alışverişi 

yapılarak toplantı saat 12:00'de 

sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 07.07.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-27 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 27 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Birimlerin Bütçe 
Tekliflerinin 
Değerlendirilmesi  

b) Birim Ödeneklerinin 
Dağılımının Görüşülmesi 
c) İç Kontrol işlemlerini 
yürütmek 
d)  Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

07.07.2026 
Saat: 12.00             

Personelin görev ve 

sorumlulukları çerçevesinde 

yürütülen çalışmalar hakkında 

değerlendirmelerde bulunulmuş, 

devam eden iş ve işlemlerin 

etkin şekilde yürütülmesine 

yönelik görüş ve öneriler ele 

alınmış olup toplantı saat 

12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 14.07.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-28 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 28 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Bütçe Ödeneklerinin 
Kullanım ve Gerçekleşme 
Durumunun İzlenmesi 

b) Yatırım Projelerinin Üç 
Aylık Gerçekleşmelerinin 
Değerlendirilmesi 

c) BAP Projelerinin Güncel 
Durumunun 
Değerlendirilmesi 
d)  Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

14.07.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımızda yürütülmekte 

olan iş ve işlemler ile personelin 

görevleri değerlendirilmiş, iş 

süreçlerinin daha düzenli ve 

verimli yürütülmesine yönelik 

görüş alışverişinde bulunulmuş 

olup toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 21.07.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-29 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 29 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) İdare faaliyetleri ile ilgili 
bilgi ve verileri analiz etmek 
b) Brifing raporları 

c) BAP Proje 
Harcamalarının ve Hesap 
Özetlerinin Görüşülmesi  

d)  Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

21.07.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımızda yürütülmekte 

olan iş ve işlemler ile personelin 

görevleri değerlendirilmiş, iş 

süreçlerinin daha düzenli ve 

verimli yürütülmesine yönelik 

görüş alışverişinde bulunulmuş 

olup toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 28.07.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-30 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 30 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Hazine Nakit İhtiyacının 
ve Aylık Tahakkukların 
Değerlendirilmesi 

b) İç Kontrol Eylem Planı 
Uygulama Sonuçlarının 
Değerlendirilmesi 

c) Ön Mali Kontrol 
Süreçlerinin 
Değerlendirilmesi 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

28.07.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımızda yürütülmekte 

olan iş ve işlemler ile personelin 

görevleri değerlendirilmiş, iş 

süreçlerinin daha düzenli ve 

verimli yürütülmesine yönelik 

görüş alışverişinde bulunulmuş 

olup toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 04.08.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-31 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 31 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Muhasebe İşlemleri ve 
Mali Kayıtların 
Değerlendirilmesi 

b) Gelir ve Alacakların 
Tahsilat Durumunun 
Görüşülmesi  

c) Mali Rapor ve Tabloların 
Hazırlanma Sürecinin 
Görüşülmesi 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

04.08.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

yürüttüğü görevler ile devam 

eden çalışmalar hakkında bilgi 

alışverişinde bulunulmuş, işlerin 

zamanında ve etkin şekilde 

sonuçlandırılmasına yönelik 

değerlendirmeler yapılmış olup 

toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 11.08.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-32 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 32 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Ambar Kontrollerinin 
Değerlendirilmesi 
b) Mevzuat Takibi ve 
Güncel Düzenlemelerin 
Değerlendirilmesi 
c) EBYS Evrak ve Yazışma 
Süreçlerinin 
Değerlendirilmesi  

d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

11.08.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımızın çalışma 

gündeminde yer alan iş ve 

işlemler değerlendirilmiş, 

personelin görevleriyle ilgili 

karşılaşılan hususlar ve devam 

eden çalışmalar hakkında görüş 

alışverişinde bulunulmuş olup 

toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 18.08.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-33 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 33 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Birimlerin Mali ve 
Stratejik Verilerinin 
Konsolidasyonunun 
Görüşülmesi 
b) Ödenek Aktarma ve 
Revize İhtiyaçlarının 
Değerlendirilmesi 
c) İç Kontrol Eylemlerinin 
Gerçekleşme Durumunun 
Görüşülmesi 

d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 
e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

18.08.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımız personelinin 

görev ve sorumlulukları 

doğrultusunda yürütülen 

çalışmalar ele alınmış, gündelik 

iş ve işlemlerin mevcut durumu 

değerlendirilerek gerekli görüş 

alışverişinde bulunulmuş olup 

toplantı saat 12:00'de sona 

ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  

 



T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

1 
 

   TOPLANTI TUTANAK FORMU 
 
Toplantı Tarihi: 25.08.2026 Saat:10.00               
Yapıldığı Yer: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Toplantı Salonu 
Toplantı Sayısı: 65572973 – 050.02-34 
 
Toplantının Konusu: Başkanlığımız personeli olarak, personelin verimliliğinin artırılması, devam eden 
gündelik işler konularında görüş alışverişinde bulunulması 
Toplantının Sekreteri:  Doküman Sıra No: 34 
Görüşülen Konular/ İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

a) Mali İşlemlerde 
Mevzuata Uyumun 
Değerlendirilmesi 

b) Ödeme Süreçlerinde 
Yaşanan Sorunların 
Değerlendirilmesi 

c) Mali Mevzuatta Yapılan 
Güncel Değişikliklerin 
Değerlendirilmesi 
d) Birimlerden gelen görüş, 
öneri ve talepler 

e) Dilek ve temenniler 
 

Veysel SAY 
(Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı)  
 

25.08.2026 
Saat: 12.00             

Başkanlığımızca yürütülen iş ve 

işlemlerin genel değerlendirmesi 

yapılmış, personelin görevleri ve 

devam eden çalışmalar hakkında 

karşılıklı görüş alışverişinde 

bulunulmuş olup toplantı saat 

12:00'de sona ermiştir. 

TOPLANTIYA KATILANLAR 

Adı Soyadı Görevi Birimi  İmza                       E.mail-Tel 
Veysel SAY Daire Başkanı Strateji Geliştirme 

Dairesi 
 veyselsay@trabzon.edu.tr 

Cengiz 
KOCAMAN 

Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 cengizkocaman@trabzon.edu.tr 

Sait SEVİM Şube Müdürü  Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sait.sevim@trabzon.edu.tr 

Şevket 
YILDIRIM    

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 sevketyildirim@trabzon.edu.tr 

İskender 
SARUHAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 iskendersaruhan@trabzon.edu.tr 

Dilek AKAY 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 dilekakay@trabzon.edu.tr 

Yasin 
KARAMAN 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Dairesi 

 yasinkaraman@trabzon.edu.tr  
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