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SORUMLULAR
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PROSEDUR/DOKUMAN

< Harcama Birimi >

Odeme Emri Belgesi ve ekli oldugu teslim tutanagi diizenlenir.
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ic Kontrol Sube
Mudarlaga

Odeme Emri Belgesi (5018/ 61 madde kapsaminda) gérev
dagihm cizelgesindeki dagilima uygun olarak, kontrol edilir.
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i¢ Kontrol Sube . . edilen
Mudurluéu, Iade edlllr. belgeler
Harcama Birimi
paraflanir.
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Strateji Gelistirme
Daire Baskani

Parafli olarak kendisine gelen Odeme Emri Belgesi kontrol
edilir.

Strateji Gelistirme
Daire Bagkani,
Harcama Birimi

Kontrol
edilen
belgeler
paraflanir.
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iade edilir.

Muhasebe Kesin

Hs. ve Raporlama
Birimi

Odeme Emri Belgesi Muhasebe yetkilisi tarafindan kontrol
edilir.
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5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Muhasebe Kesin @ @ Odenmek

Hs. ve Raporlama iade edilir. > Uzere
Birimi, Harcama imzalanir.
Birimi

) Muhasebe yetkilisinin gérevlendirdigi personel tarafindan
Muhasebe Kesin dd Emri Bel i Muh be si ind |
Hs. ve Raporlama eme Emri Be g-e-5|. uhasebe sisteminden onaylanir ve
Birimi Muhasebe yetkilisi tarafindan da onaylandiktan sonra
yevmiye numarasi yazilr.

Muhasebe Kesin Onaylanan ve yevmiye numarasi alinmis Odeme Emri
Belgesini Hak sahiplerine 6deme islemini gerceklestirir.

Hs. ve Raporlama
Birimi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



