
     

TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

(Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı) 

Dok. No:  
İlk Yayın Tarihi:../../20.. 

(Kefalet İşlemleri) İŞ AKIŞ SÜRECİ Revizyon No/Tarih: 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

 
 

 

 

İlgili Birim 

 
 
 
 
 
 

 

  

 

 

 

Muhasebe Yetkilisi 

 
 
 
 
 
 
  

  

 

 

Muhasebe Kesin 

Hesap Raporlama 

Servis 

   

 

 

Kefaletli göreve atanan personelin göreve başlama yazısı gönderilir. 

Göreve başlama yazısı kontrol edildikten sonra ilgili memura iletilir. 

KBS de kefalet bilgi girişi yapılır. 



     

TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

(Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı) 

Dok. No:  
İlk Yayın Tarihi:../../20.. 

(Kefalet İşlemleri) İŞ AKIŞ SÜRECİ Revizyon No/Tarih: 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

 

Kefalet aidatları personelin maaşında kesilir. Ay sonunda bu kesintiler Kefalet 

Sandığı Başkanlığına gönderilir. 

Yılda dört kez üç aylık bordrolar hazırlanıp Kefalet Sandığı Başkanlığına 

gönderilir. 

 

 

Muhasebe Kesin 

Hesap Raporlama 

Servis 

   

 

Muhasebe Kesin 

Hesap Raporlama 

Servis 

   

 

 

Muhasebe Kesin 

Hesap Raporlama 

Servis 

   

 

 Kefaletli görevi biten personel Reddiyat Tahakkuk Varakası formu 

doldurur. Bu form Kefalet Sandığı Başkanlığına gönderilir. 


