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Birim Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
Alt Birim Muhasebe - Kesin Hesap Sube Miidiirligii

Gorev Unvani

Muhasebe Yetkilisi

Bagh Oldugu
Birim YOneticisi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Daire Bagkant
Sube Miidiirii

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 57., 58. ve 60.
maddesinde belirtilen gorev ve sorumluluklari yerine getirmek,

e Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik'te
belirtilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek,

e Muhasebe biriminin faaliyet alanina giren konulara iliskin is ve islemleri
ylrutmek,

e Gelirlerin ve alacaklarin ilgili mevzuatina gore tahsil edilmesi, yersiz ve fazla tahsil
edilenlerin ilgililerine iade edilmesi, giderlerin ve borglarin hak sahiplerine
odenmesi islemlerini ylritmek,

e Parave parayla ifade edilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi,
ilgililere verilmesi ve gdnderilmesi islemlerini ylritmek,

e Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda
Oongorilen zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin
bulundugu yerdeki birim ydneticisinden kontrol edilmesini istemek,

e Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda
belirtilen sirelerle muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak, arsivieme
islemlerinin yapiimasini ylritmek,

e Odeme belgesi ve eki belgeler iizerinde 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Kontrol Kanunu’nun 61. maddesi ve ilgili mevzuat hiikimlerine uygun olarak
gerekli kontrolleri yapmak,

e Gerekli bilgi ve raporlari, Bakanhga, hizmet verilen ilgili kamu idaresinin harcama
yetkilisi ile Ust yoneticisine ve yetkili kilinmis diger mercilere muhasebe
yonetmeliklerinde belirtilen sirelerde diizenli olarak vermek,

e Muhasebe Biriminin ay ve yilsonu hesap ve cetvellerinin sliresinde hazirlanmasi,
Muhasebat Genel Midirligl’ne sistem lizerinden gonderilmesi islemlerini
yuritmek,

e Kamu idare Hesabini mevzuatinda belirtilen siire igerisinde yetkili mercilere
vermek,

e Harcama birimlerince hazirlanan Tasinir Yonetim Hesabi Cetvellerini inceleyip
onaylayarak Harcama Yetkilisine gonderilmesi islemlerini yiritmek,

e Muhasebe biriminde gérev yapan personeli mevzuat yoniinden bilgilendirmek ve
egitmek,
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e Vezne kontrollndQ, ilgili mevzuatinda 6ngorilen siirelerde yapmak,

e Odemelerin, ilgili mevzuatin 6ngdrdiigi éncelik sirasi da géz éniinde
bulundurularak, muhasebe kayitlarina alinma sirasina gére yapilmasi islemlerini
yuritmek,

e Yukaridaki bentlerde sayilan islemlere ve diger mali islemlere iliskin kayitlari
usulline uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali rapor ve tablolari her
tirli midahaleden bagimsiz olarak diizenlemek,

e Kanuni kesinti ve yikimlultklere iliskin yapilan tahsilatlari stresi igcinde ilgili
yerlere gonderilmesi islemlerini ylritmek,

e Yukaridaki bentlerde sayilan islemlere ve diger mali islemlere iliskin kayitlari
usulline uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali rapor ve tablolari her
tarli midahaleden bagimsiz olarak dizenlemek.

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 48. maddesinde sayilan genel sartlar,
Gorevin 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu’nun 60. maddesinin son
Gerektirdigi fikrasinda aranan sartlar,
Nitelikler Muhasebe Yetkilisi Sertifikasina sahip olmak
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