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KAMU HARCAMA SiSTEMiINDE YER ALANLAR

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol

Kanunu kapsaminda her tiirlii kamu kaynaginin elde
edilmesi ve kullanilmasinda gorevli ve yetkili
olanlardur.

eBakan

«Ust Yonetici

eHarcama Yetkilisi

eGergeklestirme Gorevlileri

eGelir ve gider belgelerini hesaplayan ve
diizenleyen kamu gorevlileri

eihale dokiimanlarini hazirlayanlar

eYaklasik maliyet tespit komisyonu

eihale komisyonu iiyeleri

ePiyasa arastirmasi gorevlileri

eHarcama yetkilisi mutemedi

eMuayene ve kabul komisyonu tiyeleri

eTasinir kayit ve kontrol gorevlisi

«On mali kontrol gorevlisi

e Mali Hizmetler Birimi (SGDB)

e Mali Hizmetler Uzmani ve Yardimcisi

e Muhasebe Yetkilisi ve Yardimcisi

eKamu kaynagini elde eden ve kullanan diger
kamu gorevlileri

GIDERIN GERCEKLESTIRILMESI

5018 Sayii Kanunun 33 iincii maddesi uyarinca,
biitcelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal veya
hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak
alindiginin veya gergeklestirildiginin, gérevlendirilmis
kisi veya komisyonlarca onaylanmasi ve
gerceklestirme belgelerinin  diizenlenmis olmasi
gerekir.  Giderlerin  gercgeklestirilmesi;  harcama
yetkililerince belirlenen gorevli tarafindan diizenlenen
0deme emri Dbelgesinin harcama yetkilisince
imzalanmas1 ve tutarin hak sahibine 6denmesiyle
tamamlanir.

1. Gergeklestirme Gorevlisi:
Harcama talimati iizerine;

1- Isin yaptirilmasi,
2- Mal veya hizmetin alinmas;,
3- Teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi,

4- Belgelendirilmesi ve
5- Odeme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi

gorevlerini  yiritirler. (Harcama Yetkilileri
Hakkinda Genel Teblig (Seri No: 2) (Madde 3)i¢
Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar
(Madde 12) 5018 Sayili KMYKK (Madde 33)

Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri
tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak
harcamalarda, veri giris islemleri gerceklestirme
gorevi sayilir.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginin 5’inci maddesinin dérdiincii ve besinci
fikralarina gore; elektronik ortamda olusturulan ortak
bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak
harcamalarda, veri giris islemleri gerceklestirme
gorevi sayildigindan, 6deme belgesine ayrica bu
verileri kanitlayici belge baglanmaz.

Gergeklestirme gérevlisi

-Harcamalara ait belgeleri tahakkuk ettiren kisi

-Gelir ve gider belgelerini hesaplayan ve diizenleyen
kamu gorevlileri (Vergi memuru, mutemet, veznedar,
tahsildar gibi )

-fhale dokiimanlarini hazirlayanlar ( idari ve teknik
sartnameler, s6zlesme vb.)

-Yaklasik maliyet tespit komisyonu

-Ihale komisyonu tiyeleri

-Piyasa arastirmasi gorevlileri

-Harcama yetkilisi mutemedi

-Muayene ve kabul komisyonu tiyeleri

-Tasinir kayit ve kontrol gorevlisi (Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi, ambar memuru)

2.Gercgeklestirme Gorevlisini Belirleme

Gerceklestirme  gorevlisi, harcama  yetkilileri
tarafindan belirlenir. Harcama yetkilileri,
yardimcilart veya hiyerarsik olarak kendisine en
yakin iist kademe yéneticileri arasindan bir veya
daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini 6deme
emri belgesi diizenlemekle goérevlendirir. Odeme
emri  belgesini  diizenlemekle  gorevlendirilen
gerceklestirme gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki
belgeler iizerinde 6n mali kontrol yaparlar. (I¢ Kontrol
ve On Mali Kontrole Iligskin Usul ve Esaslar Md: 12)




3.Gergeklestirme Gorevlilerinin Sorumlulugu:

Gergeklestirme gorevlileri, 5018 Sayilh Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu ¢ergevesinde yapmalari
gereken is ve islemlerden sorumludurlar.

(Sayistay Genel Kurul Karari Karar No : 5189/1
Karar Tarihi : 14.06.2007)

Bir mali islemi gergeklestirmede gorevli olanlarin
sorumlulugunun  belirlenmesinde, gerceklestirme
islemini yapan memurun, yetkili ve gorevli olmasi ve
yapilan giderin de bu gorevli tarafindan diizenlenip
imzalanan belgeye dayaniyor olmasi zorunludur Asli
bir gerceklestirme belgesi olan 6deme emri belgesini
diizenleyen  sifatiyla  imzalayan  gergeklestirme
gorevlisinin, diizenledigi belge ile birlikte harcama
sturecindeki diger belgelerin dogrulugundan ve
mevzuata uygunlugundan harcama yetkilisi ile birlikte
sorumlu tutulmaktadir. 5018 sayili Kanunun 61’inci
maddesi uyarinca muhasebe yetkilisinin, 6deme
asamasinda, 6deme emri belgesi ve eki belgeler
lizerinde yetkililerin imzasini arama yiikimliligi
bulunmaktadir.

Bu nedenle;

-Odeme asamasinda, 6deme emri belgesi iizerinde
harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisinin
imzalar1 olmakla birlikte, 6deme emri belgesi eki
belgeler tizerinde herhangi bir imza eksigi varsa
muhasebe yetkilisinin, 6deme emri belgesi iizerinde
imzas1 bulunan harcama yetkilisi ve gerceklestirme
gorevlisiyle birlikte sorumlu tutulmasi gerekmektedir.

-Odeme emri belgesi iizerinde harcama yetkilisi
veya gerceklestirme gorevlisinden sadece birinin
imzas1 varsa, muhasebe yetkilisinin, imzasi bulunan
gorevliyle birlikte sorumlu tutulmasi gerekmektedir.

-Odeme emri belgesi ilizerinde harcama yetkilisi ve
gerceklestirme gorevlisinin imzalar1 yoksa muhasebe
yetkilisinin  tek  basina  sorumlu  tutulmasi
gerekmektedir.

Teknik nitelikteki belgelerde, bu nitelige iliskin
olarak yapilmis maddi hatalardan bu belgeleri
diizenleyen ve onaylayan gerceklestirme gorevlileri
sorumlu

Mall karar ve islemlerin 6n mall kontrole tabi

tutulmasi ve 6n mall kontrol sonucunda uygun goriis
verilmis  olmasi, gerceklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.(f¢ Kontrol ve On
Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Md: 11)

Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki
belgeler iizerinde 6n mali kontrol gorevi, 6deme emri
belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme
gorevlisi tarafindan yerine getirilir. (I¢c Kontrol ve On
Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar Md: 14)

Giderin c¢esidine gore aranacak gerceklestirme
belgelerinin sekil ve tirleri; Merkezi Yéonetim
Harcama Belgeleri Yénetmeliginde belirlenmistir.

Hesap Verme Sorumluluguna Konu Olan Kamu
Giderleri

a)Kanunlarina dayanilarak yaptirilan is,

b)Alinan mal ve hizmet bedelleri,

c)Sosyal giivenlik katki paylari,

d)i¢ ve dis borg faizleri,

e)Borclanma genel giderleri,

f)Bor¢lanma araglarinin iskontolu satisindan dogan
farklar,

g)Ekonomik, mali ve sosyal transferler,

h)Verilen bagis ve yardimlar ile

1)Diger giderleri,

Gergeklestirme Gorevlilerinin

Sorumluluklarinin Miieyyideleri

Kamu gorevlilerinin, sorumluluklarinin
miieyyideleri;

e Idari,

e Mali,

e (Cezai,

olmak lizere ii¢ noktada toplanmaktadir.

Kamu gorevlisinin kasit, kusur veya ihmal eylem
veya islemine bagh olarak bu sorumluluklardan bazen
biri bazen hepsi s6z konusu olmaktadir.

Gergeklestirme gorevlisi olarak gorevlendirilen
kisi, ihale komisyonunda bagskan veya iiye olabilir
mi?

Gerceklestirme gorevlileri 6deme emri belgelerinin
o6n mali kontroliinii 6deme asamasinda yiiriittiigi icin

i ihalelerde gorev alabilirler.

On Mali Kontrolde Gérevli Birimler ve Kisiler

On mali kontrol gorevi, idarelerin yonetim
sorumlulugu c¢ercevesinde; harcama birimlerinde
6deme emri  belgesi  diizenlemekle  gorevli
gerceklestirme gorevlisi, mali hizmetler biriminde ise
mali hizmetler birimi yoneticisi tarafindan yerine
getirilir.

Gergeklestirme Gorevlisi Ayn1 Zamanda Tasinir
Kayit Kontrol Yetkilisi Olabilir mi?

Odeme emrini diizenleyen sifatiyla imzalayan
gerceklestirme gorevlisi ayn1 zamanda tasinir kayit ve
kontrol yetkilisi olabilir. Birlesemeyecek gorevler 5018
sayili Kanunda harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi
olarak belirlenmistir. i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole
lliskin Esas ve Usullerde ise 6n mali kontrol gérevini
yapanlar harcama siirecinin hicbir yerinde gorev
alamayacaklar1 belirtildigi icin 6n mali kontrol
islemlerini yiriitenler ©6deme emrini diizenleyen
gerceklestirme gorevlisi ve tasimir kayit ve kontrol
yetkilisi olamazlar.

ORNEK

Konu_; Gergeklestimue Gorevisi

REKTORULK MAKAMINA
(Strateji Gelistimme Daire Bagkanligy)

5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 31 nci maddesi geregince

Ayni kanunun 33 ncii maddesi gereg mal ve hizmet alim giderer igin diizenlenecek
ddeme emn belgelerinin gerceklestimme gorevlisi ve gergeklestimne gérevhsinin gorevlendimme,
yillik izin, rapor yh nedenlerle gérevinde olmadg: durumlarda gergeklestime gorevlisi olarak
belirlenen kisiler agagida belirtilmitir.

Bilgllerinize arz ederim.

Cagdas Atacan KAVAK
Daire Bagkant

Gerceklestirme Gorevlisi:




