
     

TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

(Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı) 

Dok. No:  
İlk Yayın Tarihi:../../20.. 

(Kira İşlemleri) İŞ AKIŞ SÜRECİ Revizyon No/Tarih: 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

 

 
 
Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

 
 
 
 
 
 

 

  

 
 
Muhasebe Yetkilisi 

 
 
 
 
 
 
  

  

 
 
 
Muhasebe Yetkilisi 

   

 

 

İlgili birim ile kiracı arasında yapılan sözleşme imid tarafından 

hazırlanır ve başkanlığımıza teslim edilir. 

Kira sözleşmesi teslim alınır. 

Muhasebe yetkilisi tarafından ön inceleme yapılan evraklar muhasebe 

birimindeki görevli personele gönderir. 
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Kira takip dosyası açılır. 

Kira sözleşmesinde belirtilen tarih dikkate alınarak, bankaya kiracı tarafından 

kira ödemesi yapılır. 

Yasal süresinde ödenmeyen borç 

hukuk müşavirliğine bildirilir. 

Kira ödemesi, ilgili gelir kodlarına 

kaydedilir. muhasebe işlem fişi 

hazırlanır 

 
 
Muhasebe Kesin 

Hesap Raporlama 

Servisi 

   

 
 
Muhasebe Kesin 

Hesap Raporlama 

Servisi 

   

 
Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı, 

 

Muhasebe Kesin 

Hesap Raporlama 

Servisi 
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Muhasebe işlem fişinin imzalanması. 

 
 
 
Muhasebe Yetkilisi 

   

 
 
 

Muhasebe Kesin 

Hesap Raporlama 

Servisi 

   

 

Kira sözleşmesi ilgili dosyalara kaldırılarak arşivlenir 


